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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
PRESIDENCIA

PORTARIA N° 698/2013

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAIL ELEITORAL DE
GOTAS, no uso das atribuicoes que The confere o art. 17, inciso XXXIX, da Resolugio

TRE/GO 0”173, de 11 de maio de 2011 - Regimento Interno;

Considerando a  proposta  apresentada pela Se¢io de Controle
Patrimonial e Almoxarifado, com arrimo no art. 2°, aput, da Resolucio TRE/GO n° 81,

de 19 de setembro de 2005;

Considerando a necessidade de racionatizar e uniformizar os controles
patrimoniais das Unidades deste Tribunal e Cartorios Hleitorats, e dar fiel camprimento

ao disposto no art. 55, incisos V ¢ VI, da Resolucio TRE/GO n® 113/2007,

Considerando a necessidade de aprimoramento da gestio dos bens

maveis, com maior participaciao dos servidores, aplicagdo e adequagio as normas;

Considerando que todo servidor ¢ responsavel pela guarda, zelo e
manutengdo de bens moveis a sua disposicio, cujos termos de responsabilidade sio
subscritos pelas chefias imediatas, estabelecidas na Estrutura Organizacional deste

Tribunal,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a realizacdo de inventario anual e a obrigatoriedade
do inventirio de transferéncia sempre que houver mudanga na titularidade do detentor de

carga patrimonial,
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Parigrafo unico. Para efeitos desta Portaria, considera-se inventario a
verificacio e catalogacio dos bens permancentes existentes na sede e Anexos do Tribunal
Regional Eleitoral de Goias e scus Cartorios Fleitorais, confrontande-os com ©

respectivos termos de responsabilidade e analisando o seu estado de conservagao.

Art. 2° A Seciio de Controle Patrimonial e Almoxarifado, por intermeédio
de Comissio institufda para cste fim, devera inventariar, anualmente, os bens
permanentes localizados no Tribunal e seus ancxos, bem como nos Cartorios Eleitorais

do Hstado.

§ 1° O inventario anual ser realizado em até 30 dias contados da posse
do(a) novo(a) Presidente do Tribunal Regional Fleitoral de Goiis, cabendo 2 Secdo de
Controle Patrimonial ¢ Almoxarifado a emissio imediata dos respectivos Termos de
Responsabilidade e seu envio as Unidades de Localizacdo, para que os responsaveis os

confiram e devolvam devidamente assinados.

a) Caso a Unidade de Localizagio deixe de enviar o termo devidamente
assinado dentro do prazo, ou se manifeste formalmente acerca de eventuais divergéncias
no Termo de Responsabilidade, caberd 4 Se¢io de Controle Patrimonial e Almoxarifado
comunicar formalmente as Assessotias dos Orgios Superiores e as Diretotias dos Féruns
Bleitorais, para que promovam atos de gestio junto 2s Unidades de Localizacao, para o

cumprimento desta portaria no prazo de 30 dias da notificacio.

by Os atos de gestao serio comunicados a Se¢do de Controle Patrimonial

e Almoxarifado e fario parte do relatério final a ser apresentado a Presidéncia.

§ 2° Ocorrendo qualquer mudanga na Estrutura Organizacional das
unidades deste Tribunal, a Secao de Controle Patrimonial ¢ Almoxarifado promovera

imediatamente as alteracoes e/ou adequactes necessarias.

§ 3° Qualquer transferéncia de bens méveis sera precedida da emissio do
Termo de ‘Transferéncia, cuja responsabilidade pela solicitacio serd sempre do

chefe/detentor da carga patrimonial.

a) A Segio de Controle Patrimonial ¢ Almoxarifado mantera, em arquivo
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digitalizado, todos os Termos de Transferénciz Tnterna numerados sequencialmente, com

assinaturas devidamente identificadas do cedente do bem transferido e do recebedor.

§ 4° O sistema ASTWED de Controle Patrimonial, gerenciado pela Secao
de Controle Patrimonial ¢ Almoxarifado, deverd considerar como “Unidade de
Localizacio dos Bens” apenas os Orgios estabelecidos na Hstrutura Organizacional do

Ttribunal, ainda que possuam mais de um enderego {isico.

§ 5° Decorridos os prazos estipulados no presente artigo, a Segio de
Controle Parrimonial e Almoxarifado elaborard relatorio final que serd enviado a
Presidéncia, relatando todas as ocorréncias pot a¢io ou omissio das unidades constantes

na Bstrutura Organizacional deste Tribunal,

Art.,  3° Os  ttlares  das  unidades da  Presidéncia, Vice-
Presidéncia/Corregedoria, Diretoria-Geral, Tiscola  Judicidria  Eleitoral, Secretarias,
Coordenadorias, Diretorias dos Foruns Tleitorais, Chefias de Secao e de Cartorios das
Zonas Fleitorais e os respectivos substitutos serdo responsaveis diretos pela guarda

patrimonial dos bens localizados em suas dependéncias.

§1° Os chefes das unidades estabelecidas no wput deste artigo poderio
designar, como corresponsavels, os servidores designados como assistentes de chefia,
caso existam na estrutura da Unidade de Localizacio, devendo esses apor sua assinatura

devidameate identficada em campo préprio no Termo de Responsabilidade.

§ 2° O titwlar de qualquer unidade da estrutura organizacional que nao
fizer o inventario de transferéncia dos bens ao substituto serd corresponsével pelo acervo
patrimonial da respectiva unidade, até que se realize novo inventirio e constate que nao

ha nenhuma pendéncia relacionada aos aludidos bens.

Art. 4° Nos termos do art. 55, incisos V e VI, da Resolucio TRE/GO n®
113/2007, a Secao de Controle Patrimonial ¢ Almoxarifado emitird, anualmente,
independente de provocacio, os Termos de Responsabilidade de cada Unidade de
Localizacdo, e os enviard aos respectivos chefes, para conferéncia ¢ devolucio,

devidamente assinados, devendo ser mantidos em arquivo digitalizado.
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§ 1° Caso ocorra vacancia, deverd o titular, antes de deixar a chefia,
solicitar a emissio do Termo de Responsabilidade, efetuar a conferéncia dos bens ¢
requerer ao superior imediato a indicacio de responsivel, dentro da Unidade de

Localizacio, pelos bens até a nomeagao do novo titular.

§ 2° Ocorrendo divergéncia ou nao localizagio de algum bem, a Secio
de Controle Patrimonial ¢ Almoxarifado deverd ser imediatamente informada, que
sugerira 4 Diretoria-Geral a apuracio de eventual responsabilidade, devendo o detentor

da carga patrimonial participar de todo procedimento, aré a decisdo final.

Art, 5° A Secretaria de Gestdo de Pessoas comunicara formalmente 2
Secio de Controle Patrimonial ¢ Almowarifado quaisquer alteragoes das chefias,

conforme a Hstrutura Organizacional deste Tribunal.

Pardgrafo vnico. Ao receber a comunicacgio, a Secio de Controle
Patrimonial ¢ Almoxarifado emitird o Termo de Responsabilidade, para que o novo
titular, em conjunto com o anterior, faga o inventirio de transferéncia dos bens da

respectiva unidade.

Art. 6” Para a implantagiao dos procedimentos contidos nesta Portaria,

serd designada comissdo, por ato proprio e especifico desta Presidencia.

Art. 77 Os casos omissos ou excepclonals serdo decididos pela

Presidéncia.

Art. 8° Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagio.

(Gyoiania, 21 de novembro de 2013,

o

Des. JOAO \WALDEC_K FELIX DE SOUSA
Presidente
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