TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
VICE-PRESIDENCIA E CORREGEDORIA

PROVIMENTO CRE-GO N° 002/2007

Estabelece as instrugdes complementares para a
realizagdo de correigdes nos cartorios eleitorais do Estado
de Goias.

A Excelentissima Senhora Desembargadora BEATRIZ
FIGUEIREDO FRANCO, Vice-Presidenta ¢ Corregedora Regional Eleitoral de
Gotds, valendo-se do que preceitua o art. 13 da Resolugdo TSE n.° 7.651/65 e art.
20 da Resolu¢do TRE-GO n® 38/2002:

Considerando o disposto no art. 8° da Resolucao TSE n.°
7.051. de 24 de agosto de 1965, bem como no art. 7° da Resolugdao TSE n°® 21.372,
de 25 de margo de 2003

Considerando a necessidade de se padronizar os
procedimentos referentes as correi¢coes no ambito da Justiga Eleitoral de Goias, de
forma a garantir a boa ordem, o acompanhamento e a fiscalizagio das atividades
cartorarias por parte da Corregedoria; e,

Considerando, ainda, a incumbéncia da Corregedoria
Regional exercer supervisio, orientacio e fiscalizagdo direta do exato
cumprimento das instru¢des contidas na Resolug¢do TSE n.° 21.538/03,

RESOLVE:

Art. 1° - A regularidade e a eficiéncia no funcionamento
das atividades cartorarias sera aferida por meio de correicoes nos Cartorios
Eleitorais do Estado.

Art. 2° - O controle correicional serd realizado visando
verificar a perteita exacdo dos servicos eleitorais, a mtegridade do cadastro e o
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estrito cumprimento  da legislagao cleitoral, inclusive quanto aos prazos
estabelecidos pelo calendario e cronograma de atividades eleitorais.

Art. 3° - A Correigdo Cartoraria divide-se em Direta ¢
Indireta.

el

1° - A Correi¢ao Direta subdivide-se em Ordinaria ¢
Extraordinaria.

a) - As Correigoes Ordinarias serdo realizadas ¢
presididas pessoalmente pelo juiz eleitoral da zona respectiva, resguardada a
competéncia do Corregedor Regional Eleitoral, a partir do dia 1° (primeiro) de
novembro e concluida até o dia 19 (dezenove) de dezembro de cada ano.

b) - As Correigdes Extraordinarias scrao realizadas pelo
juiz, de oficio, sempre que tomar conhecimento de erros. abusos ou irregularidades
que devam ser corrigidos, evitados ou sanados, ou quando determinada pelo
Corregedor Regional. ou ainda, realizadas pelo proprio Corregedor Regional ou
autoridade por ele designado, quando assim entender necessarto.

§ 2° - A Correigao Indireta ¢ realizada pelo Corregedor
Regional Eleitoral a partir da analise dos relatorios apresentados, expedindo
recomendagdes aos Juizes Eleitorais, quando necessario.

Art. 4° - Nas Correigoes Ordinarias o Juiz Eleitoral
realizara os trabalhos fazendo Javrar os termos proprios, observando os seguintes
procedimentos:

1 - Determinar a publicagao de edital (Anexo I) com
prazo de dez dias de antecedéncia do inicio da correicdo, informando dia, hora,
local e a zona submetida a correigao;

[I — Expedir portaria designando um servidor para
secretariar os trabalhos (Anexo 11);

{1l - Determinar gue scjam reduzidos a termo todas as

correspondéncias ¢ manifestacdes orals acerca dos servigos eleitorais apresentadas
em Cartorio, para posterior analise e registro no relatorio final,

[V - Confeccionar a ata da correi¢io (Anexo I);

V — Elaborar o relatoro final da correigdo (Anexo V).

§ 1° - Os atos relacionados a atividade de correigao
deverdo ser lavrados em duas vias (originais), sendo uma para arquivo do cartorio

b
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no Livro de Correigdes ¢ outra para encaminhamento ao Corregedor Regional
Eleitoral.

§ 2° - Ao realizar a correi¢do, podera o Juiz Eleitoral ou o
Corregedor Regional Eleitoral solicitar o acompanhamento do representante do
Ministerio Publico Eleitoral respectivo.

Art. 5% - Se necessaria, a prorrogacio do prazo
estabelecido no edital para a realiza¢io da correigdo, quando procedida pelo Juiz,
devera ser comunicada, por meio de oficio fundamentado, ao Corregedor Regional
Eleitoral, antes do encerramento do periodo estabelecido no edital.

Art. 6° - A autoridade incumbida da correicio, além de
outras providéncias que julgar necessarias, deverd observar e preencher o
formuldrio “Relatorio Final da Correi¢iio” constante no Anexo 1V,

Art. 7% - O Juiz Eleitoral ou a autoridade incumbida pelo
Corregedor, devera encaminhar relatorio circunstanciado da correi¢do ordinaria a
Corregedoria Regional Eleitoral até o dia 30 de janeiro do ano subseqiiente a sua
realizagdo, sob pena de incorrer em falta funcional sujeita a apura¢do mediante
inquérito administrativo presidido pelo Corregedor Regional.

Art. 8 - Tratando-se de correi¢io extraordinaria, o
relatorio circunstanciado devera ser encaminhado ao Corregedor até 30 (trinta) dias
apos o término da correi¢do, sob pena de incorrer em falta funcional sujeita a
apuracao mediante inquérito administrativo presidido pelo Corregedor Regional.

Art. 9° - Na ultima folha dos autos e livros submetidos a
exame devera ser langada anotagdo “vistos em correicio”.

Art. 10 — Aplicam-se subsidiariamente as correi¢cdes
extraordindria e indiretas os atos e procedimentos previstos para as correigdes
ordinarias, no que for compativel.

Art. 11 - Integram este Provimento os modelos previstos

nos Anexos 1 - Edital de Correigdo; II - Portaria de designagdo de Secretario; 11 -
Ata da Correigdo; e, IV - Relatdrio Final da Correi¢io.
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Art. 12 - Este provimento entra ¢m vigor nesta data,

revogadas as disposigdes em contrario.
Publique-se € cumpra-se.

Goiania-GO, 30 de julho de 2007.

Desembargadora BEATRIZ FIGUEIREDO FRANCO
Vice-Presidenta e Corregedora Regional Eleitoral
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ANEXO | - EDITAL DE CORREICAO

EDITAL ‘

O Excelentissimo Senhor Juiz da _’
Zona Eleitoral - /GO, no uso“
de suas atribuigées legais,

f
|
|

FAZ SABER a quantos o presente  EDITAL virem ou dele tiverem%
conhecimento que, em cumprimento ao determinado na Resolugdo TSE n. 21.372/2003 |

e Provimento CRE-GO n° ___ sera procedida CORREICAO ORDINARIA nos|
documentos e procedimentos da Zona Eleitoral ,nadatade _ de
de 200_.

|
Na mesma data poderéo ser apresentadas reclamagdes contra os servicos do |
Cartorio. !

E, para conhecimento a todos os interessados, expediu-se o presente edital, 1‘
que sera afixado no lugar de costume. Dado e passado, nesta cidade de |
aos __ dias do més de de 200 . Eu, , Chefe de|

'Cartorio, digitei e subscrevi.

|
Juiz Eleitoral !
[
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ANEXO Il - PORTARIA DE DESIGNAGCAO DE SECRETARIO

PORTARIA N° / -ZE
O Excelentissimo Senhor Juiz da Zona
Eleitoral - /GO, no uso de suas atribuigoes |
legais, :
RESOLVE |
Designar, na forma do art. ~  do Provimento CRE-GO n° , ol
Sr.(a) _, para, sob compromisso, desempenhar a fungéo |

de Secretario(a) dos trabalhos correicionais, que serdo realizados em (data) - no“
Cartorio desta Zona Eleitoral. ;

Publique-se no placar do Cartorio Eleitoral.
de de . |

Juiz Eleitoral {
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ANEXO Ill - ATA DA CORREIGAO

ATA DA CORREICAO

Ata da CORREICAO ORDINARIA realizada na sede do Juizo desta _

a Zona Eleitoral -

IGO0, aos _ dias do més de _ do ano de dois mile __ , as
horas, sob a presidéncia do Juiz Eleitoral, Dr. , que a esta
subscreve estando presentes o Exm® Dr. __, representante do Ministério
Publico, o Sr. _ Chefe de Cartorio, 0 Sr. L
(cargo), deStgnado Secretario da Correigao Ordinaria, estando ainda pre%entes os seguintes
interessados: _ . Dado inicio aos trabalhos da

correigéo, verificou-se o seguinte: 1 -

. ? ~

3

Foram tomadas as |

5eguunte% providéncias para sanar as irregularidades verificadas: 1 -

12 -

de de . Dado e passado, nesta cidade de __ , eu,

| Secretario da Correicdo, a subscrevi.

Juiz Eleitoral

Promotor Eleitoral

Chefe de Cartorio

Secretario da Correigéao

) __; (ou nao tendo sido tomada nenhuma providéncia, por nao ter SIdO
constatada nenhuma lrregularldade) Encerrou-se a Correigao Ordinaria as o

h, do dia
(nome),
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ANEXO IV — RELATORIO FINAL DA CORREIGAO

4 — INSTALAGOES:

QUANTQ "0 AS INSTALAGOES, VERIFICAR SE: SE: - _sm_
\j 1 |AZona Eleitoral funciona em Prédio proprio da da Justica E leutoral’> S

1.2 As‘er_taIagoes do cartério ate 0 atendem as | necessudades do seitgo”
‘ 1.3 Existem placas informativas tivas do numero e nome da zona eleitoral e de seu horario de|
. 'fuhg_o_rﬁmentw S - I -
1 4 ‘Ha espago para formagao deflas’? - - S 4
15_ o ' Possuem mural para editais & avxsos’?

16 W?_o»ssuem 'seguranga no local (alarmes _Qrades VQ_Iar’tes d_erLrngtros) - __ﬁ -

7 4] Possuem extintores de | Incéndio (facii acesso, revnsaoos,reg_rregados etcy? | | _Mj
1.8 Relatar o local e a situagao do acondicionamento das urnas eletrénicas. \

| |

| CRITICAS E SUGESTOES ADICIONAIS (MENCIONAR cTem. o "'\
|

'QUANTO AOS SERVIDORES, ES,VERIFICAR: - ~ 1 siMm | NAO |
12.1 | Os serwdoresga}ﬁafo reguiarmente mveshdos em suas fungées? T I |
2 2 :Cumprem o horario de trabalho? I — {_ J]' ]

2 3 | As faltas e 0s afastamentos sao anotados e documentados’? - L -
2 4 E “10s funcionarios possuem conhecimento para manuseio dos programas ;. sistemas €| T "
L | equipamentos ins instalados no Cartorio? . R R
(25 _lyc_unlpfrern a exigéncia ncia de nao serem filiados ap_ rtido polmco? S o *

5 |Todos tém acesso as normas relacionadas com as atividades cartorarias? L
2.7 1830 observadas as regras contidas na Lei 6. 099/82. Resolugao TSE n° 20.753/01 e% 7
_ Resolugao TRE-GO n° 75/2005, quanto as requisi¢oes de servidores? R v_x

|2. 8 10 deseJ)enhgdiniJla_rqEChefia de Cartorio encontra-se ade_cLado’7 o I
CRIT\CAS E SUGESTOES ADICIONAIS (MENCIONAR ITEM): —]

| ‘

|

N

3 _ ATENDIMENTO AO PUBLICO

' QUANTO AO A ATEND|MENTO O AO PUE PUBLICO, VERIFlVCAR o
3 1 LO ho[g;[loge atendimento a gubllco esta sendo rei.armente observado’)

”5 2 O tratamento ¢ tspensado é ad@uad07 -
1 3.3 T Existem reclamacoes? Em caso positivo, relatar a ocorréncia:
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| CRITICAS E SUGESTOES ADICIONAIS (ME T W\
|
— . | |

4 - PROCESSOS JUDICIAIS

1@'@@‘@@_@&@Tuﬁnﬁm:@@c"ma —— [ sm N
4. TOs processos tém tramite regular” -

41 |UsSP - e
42 | O FASE 337 é sempre digitado em razao de sentenga condenatdria, com transitc em
‘. julgado, prolatada em processos—crime de competéncia da Zona Eleitoral, que tenha
- | disposto sobre. gerdai@_sgs_p_egséo de direitgipoliticos? -

& O FASE 337 ¢ digitado para cada condenagao criminal?

-  — ———

=

4.4 | £ solicitada certiddo de cumprimento de pena para cada condenagao criminal, nos

| casos de restabelecimento de inscrig2o sus 7
~_ |casosde e dO sosuspensa’ _ _ _——— —
144 As decisoes e editais 30 publicados na forma requiamentar? I |
‘.4:5_ . _A._Slflfflr_méglﬁ_sQElEQBEEEQPEFE@EEQ@@EQ@FZ_________.__,_____“ R B
4.6 | Descreva a forma utilizada pelo Cartorio Eleitoral para 0 acompanhamento do andamento dos |
' | processos: ‘
| s | |
‘ |

I I e - —
(47 [Eo acompanhamento dos prazos processuals. i

l ‘ \
: \
| ‘1 - |

c‘Rmc‘AsEsu@g’sfoﬁsKoﬁé@’s‘(mmﬁmﬂﬁw;’ |
l
1

|
L - - S— J—

e ——— ————

5 . PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

e —

N I [
[QUA_NTO AOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS, VERIFICAR:

51 | Esta sendo devidamente aplicadas as multas previstas na legislagao?

e

1 5.2 ’TA—S dgaicidades e pluraridades de inscrigbes de competéncia da Zona Eleitoral sao
- | com a devida celerid’ad’e,ivitando-seiat_ua'.izagéo automética?

A regularizagao de inscrigoes canceladas Ou suspensas ¢ feita em estrita observancia
~_ |aogquedispoem @S normas pertinentes? __ - o
',,_5,_'4__;,,_;Q_Latgmgmggyncggqgros & realizado com a freguéncia e corregao necessanas”? |
| 5.5 'O Cartorio cumpre 0 disposto nas Resolugdes TSE n° 19.406/95, 21.574/03 e nO\

- ' Provimento CRE-GO n° 01/2006, no tocante as filiagoes partidarias”? 1
l

‘l., B -
\5.6 As duplicidades de filiagoes detectadas pelo Cartorio Eleitoral tem sido autuadas €
$

ol
!

processadas regularmente, obedecendo 20 disposto no art. 22 da lei n° 9.096/95 €
\
Provimento CRE-GOn° 01/20067

T

S L __/___,/__,,_,_,_,F_/
%.5.7 O Termo de Inscrigao de Multa Eleitoral, relativa as muitas aplicadas e nao satisfe'itas,‘
\ | s50 encaminhadas, com as respectivas copias necessarias, para o TRE, no prazo de

| q| cinco (5) dias, conforme determina a Portaria TSE n° 288/2005 € a Portaria TRE-GO n| \
o ETR008Y e S
‘|5,8 \As comunicagoes relativas a obito ou 3 suspensao de direitos politicos referentes a
$ | eleitores nao pertencentes 4 Zona Eleitoral s80 encaminhadas a autoridade judiciaria
1
l

| competente? ___

T e —

_|As C§@§EL€Q§,W§§§,M9§?MQ?J§1@QQZ,,. I ,,\ B
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'CRITICAS E SUGESTOES ADICIONAIS (MENCIONAR ITEM),

f

6 - LIVROS OBRIGATORIOS

SUl OS SEGUINTES 'LIVROS, ESCRITURADOS DE

Esuwwxﬂ

'6.1. O CARTORIO ELEITORAL POS

FORMA REGULAR? .

611 [Atas o !
6.1.2  Carga Externa de Autos (advogados, peritos 6 outros) o
6.1.3 _ Carga de Autos para o Juiz Eleitoral B

614 Cﬂg‘@%g@p_ar@ Ministéric Publico

6.1.5 | Carga de Mandados

JB@_T@C_HQé_od_e Muita Eleitoral -

567.1.7‘ (Frequencia ] ]

‘75-1_-8 ~_ Protocolo de Autos e Documentos Recebidos )

019  |Registro de Averbagao do “Sursis” . . N

61,10 | Regusro os Beneficiados pela L6 3 06955 I

61711 | Registro de Cartas Precatorias L e
8.1.12_[Registros de Feitos Criminais .

16.1.13 | Registro de Feitos Civeis e Administrativos B

6114 [Inquérito Policial S

(61,15 Registro de Remessa de Documentos e Processos B

o116 (Sentengas _______ — - o

16.1.17 | Termos de Audiéncias —

16.1.18_| Controle Patrimonial e de Inventario S

16119 Inspecdes e Correigoes |

16.1.20 | Rol dos Culpados
i6.2. Ha termo de abertura e encerramento, n

u

umeracao e rubrica do Chefe de Cartério o

 Juiz Eleitoral em cada folha? B S S N
"RITICAS E SUGESTOES ADICIONATS (MENCIONAR ITEM); Wj
; I
— ]

7 -REGISTRO E DOCUMENTACAO

(QUANTO AS ATIVIDADES DE REGISTRO E DOCUMENTAGAO, VERIFICAR: — sivi | NAO

| 7.1 | E realizado o registro de todos os processos e expedientes recebidos em cartério, em | ’ ‘{
| ‘ordem cronologica, inclusive daqueles encaminhados por fax ou e-mail, mediante l
1‘ - ordem numérica sequencial, e incluindo a data e hora do seu recebimento no livro de! [
. |Prtocolo? - R Y
17.2 |A saida de expedientes e processos do Cartorio Eleitoral é registrada por meio de

; anotacao no Livro de Remessa de Documentos ou Processos ou Livro de Cargas, de

. |todos constando a qualificagéo completa e assinatura de quem os recebeu ? , -
|7.3 Para a retirada de autos, livros, papéis e documentos do Cartério para fotocopia, é

[ exigida apresentagdo de documento de identidade do interessado e, no caso de

. edvogado, daidentidade daOAB? S I N
7.4 [ Os processos ficam com carga por tempo excessivo? B N I B
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175 'Ha ca}éés em aberto, em caso pésitivd, identifique osfp~roc'es—sos—e és_reéﬁrebtivgs d&asy \

|

' de retirada dos autos em cartorio; \
|

4

\

\
\
B S —

I - [
76 'Numero de processos CONciusos € com vistas ao Ministério Publico:
\ | \
|
| devidas anotagoes no historico das inscrigdes? o __[L .

[
7.7 'Sao autuados e processados as situagbes de Mesarios Faltosos e efetuadas as \
f—=—= = 2 et :
'CRITICAS E SUGESTOES ADICIONAIS (MENGIONAR ITEM); |l
|
\

8 - OPERACIONALIZA(}[\O E ALIMENTACAO DO CADASTRO ELEITORAL

e N —

"QUANTO AO SERVIGO DE OPERACIONALIZAQAO/ALlMENTACKé DO CADASTRO|SIM "T‘Nib_
ELEITORAL, VERIFICAR: i

' CRITICAS E SUGESTOES ADICIONAIS (ME:GCET\AKRWT—EM);" -

| = = —— _ - e e
8.1 _ | Sao anotadas @,qac_astrgﬁsmyl@s?l?ttgrais,@pi@dgi? [ — ‘ - Ar |
18.2 | Sao feitas as anotagdes no cadastro relativas ao cancelamento das inscrigoes doﬂ ‘;
‘ |el§|tor§§[a!eqdo¥s? e v-vrt I I N
8.3 | Sao anotadas no cadastro as comunicagoes de incapacidade civil absoluta, conscrigao,
recusa de cumprimento do servigco militar obrigatorio, improbidade administrativa e\
, 1 opgao pelo gozo de (‘,i,[e;“Q§£0®905£L“f9ﬂ!9§!?_k [ TL SRS S
8.4 i%@a@mﬁﬁﬂp9%@§@é§m@m%m@§§@@@@?_MJ.,_,,_k_,ﬂ_ﬁ_,, 1 |
85 Sao digitados € transmitidos os Requerimentos de Alistamento Eleitoral (RAE) eA\ﬁ ,
'Formu|érios de Atualizagéo de Situagao do Eleitor (FASE), nos termos do Provimento \ \
CRE/GO n° 01/20067 S B
l
|

9 - GUARDAE CONSERVAGAO DE BENS, MATERIAIS E DOCUMENTOS

_m_,____ﬂ_____i_—’_____,___’__’—__;__ S
_DESCREVER A FORMA DE ARQUIVAME ,_TQE(E_SEE‘ANIESQQC’W‘EMQEL__,J -
91. |RAE \ q
I ____#__"__L,__,,_,__ I ————— |
9.2 | Canhotos de titulos 1 {
| e S
19.3 ' Guias de recoihimento de multas ‘ ]
| \
o4 | é’e\%ﬁﬁéﬁ/&"ﬁ/ﬁm%{ — 1
l 1
95 TAﬁ)é_,novrnTatTvgsl (Téiﬁ?cﬁgéé?' — ]
'Provimentos, ~ Portarias, Oficios | «
____|Circulares, dentreoutros) | |
9.6  Oficios expedidos € recebidos ‘ |
I [ I IS . — [ |

9.7  |Processos 1 - - ) -
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e

. DS O
19.8 ' Livros \ |
|
/QUANTO A0S SOCUMENTOS, MATERIAIS E BENS PATRIMONIAIS, VERIFICAR __[SIM NAO
9.9 Os documentos de uso exclusivo da Justica Eleitoral estao resguardados do acesso de{ 1 {
| pessoas estranhas ao servico eleitoral” N
f9‘10 'Os documentos de conservagao obrigatoria s&o arquivados pelo periodo minimo *; \
’ l estabelecido e de forma organizada?

'9.11 | A guarda de formularios e titulos em branco segue critérios rigorosos de seguranga?

912 —] A guarda e conservacao dos bens—patrimomais da Justica Eleitoral sa@o devidamente '—’1
| ',,_lgbs_ef\@@é? _ I R o
|CRITICAS E SUGESTOES ADICIONAIS (MENCIONAR ITEM): \

- B

10 - COMUNICAGOES OBRIGATORIAS

@UAyfdKS’,C’Q@NEE@&OEB@:@F@?@I@if:'iﬁf"ZT', ~[sm [NAO |
10.1 ; Os Oficiais de Registro Civil tém encaminhado os comunicados de obitos dos cidadaos ‘
_lalistaveisnomunicipio? o R T
10.2 [ Os comunicados de Obitos, conscrigao, incapacidade e de suspensobes de direito% |
: politicos referentes a eleitores nao pertencentes a Zona Eleitoral sa0 encaminhadas as |
| |Zonas Elettorais dainscrigao? _______ o N
CRITICAS E SUGESTOES ADICIONAIS (MENCIONAR ITEM): |
| |
|
e -
11 - OUTROS ASPECTOS A SEREM VERIFICADOS
- - - SIM_ [NAO ]

1.1 Existem praticas viciosas, erros, abusos ou irregularidades a serem evitadas, coibidas |
' ' ou sanadas no Cartorio Eleitoral? ) o o
11.2 | A entrega de titulos somente & feita ao proéprio eleitor, com a assinatura ou aposigao de
- impressao digital no Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral - PETE? o L
113 | £ observado o Provimento CRE-GO n° 01/03, mormente no tocante ao acesso € IeituraT ‘
' diaria de todas as comunicagoes veiculadas através do correio eletronico € na intranet
o w*_dfa Justiga Eleitoral? ) _l____ .
1.4 As recomendagoes da Corregedoria Regional Eleitoral foram observadas pelo MM®
' | Juiz Eleitoral nos relatorios anteriores?

[CRITICA E SUGESTOES ADICIONAIS (MENCIONAR ITEM). o |
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12 - OBSERVACOES ADICIONAIS. -

(Local e data )

Juiz Eleitoral
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