PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
PRESIDENCIA

PORTARIA N. 808/2009

Dispbe sobre a formalizagic e tramitagdo de
procedimentos administrativos destinados a apuragao
de descumprimento contratual e eventual aplicagio de
penalidades a pessoas fisicas ou  juridicas
contratadas/obrigadas, nos termos da legislacdo

vigente, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS,
no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 17, inciso XXXIX, da Resolugdo
TRE/GO n.115/2007, de 02 de agosto de 2007 - Regimento Interno,

Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos de
aplicagao de penalidades as pessoas fisicas ou juridicas que descumpram obrigagbes/contratos
avengados com este Tribunal;

Considerando a preméncia de se implantar fluxos racionais e otimizados

para 0s procedimentos que apurem infracdes contratuais e/ou obrigacionais;

Considerando a essencialidade de a Administragdo pautar-se por
procedimentos econdmicos, racionais e efetivos, no intuito de se resguardar o interesse do

Tribunal,

RESOLVE:

Art. 1° Deverdo ser observados os tramites e os prazos discriminados no
Anexo I do presente ato, sempre que a matéria versar sobre apuracdo de infringéncia aos
contratos/obrigagdes firmados com este Tribunal e aplicacdo de penalidades as pessoas fisicas
ou juridicas responsaveis por tal descumprimento.
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Art. 2° Os contratos a serem celebrados por este Tribunal deverdo pautar-
se nesta Portaria, além de prever expressamente a sua Unidade Gestora e a obrigacdo da
Contratada indicar preposto para responder oficialmente pela execugio do contrato celebrado,
receber notificagtes, intimagdes e outros documentos pertinentes a obrigacdo pactuada.

Paragrafo Unico. Para efeitos de aplicacdo de penalidades, todos os
contratos deverdo conter clausula com Tabela de Atribuicdo de Graus, correlacionando o tipo
de infragbes contratuais/obrigacionais a penalidade cabivel, sem prejuizo das demais

cominagoes que a lei imputar & contratada/obrigada.
Art. 3° Adotar os seguintes conceitos:

I) Fiscal do Contrato - servidor deste Tribunal, responsavel pelo controle e
acompanhamento da execugdo fisica do objeto contratual, das notificagdes por
inadimplemento, e ainda, do recebimento e cobranca da documentacdo formal e da
respectiva verificagao das regularidades fiscal, tributaria e trabalhista da contratada, zelando
pela organizacdo dos documentos decorrentes das suas atribuigdes fixadas nesta Portaria e
pelo fiel cumprimento das clausulas e/ou obrigacbes avencadas;

II) Unidade Gestora do Contrato, aquela a que, por forga regulamentar efou
normativa, estiver vinculado o objeto contratual ou da avenga, responsavel pelo
acompanhamento do contrato firmado, pela indicagao do fiscal de contrato e seu substituto,
bem como pela promogdo das medidas necessarias a fiel execugdo das condigdes previstas
no instrumento convocatdriofobrigacional;

III) Contratada/Obrigada, a pessoa juridica ou fisica que firme qualquer
instrumento pelo qual se obrigue perante este Tribunal, tais como contratos, notas de
empenho, licitagdes (ainda que apenas a participagdo), ou outro instrumento que, por lei, a
vincule a prestacdo de fazer efou de entregar coisa certa.

§ 1° O Fiscal do Contrato e seu substituto legal serdo nomeados pelo
Secretéario ou Assessor {este ultimo quando a unidade ndo for Secretaria) da unidade gestora a
que estiver vinculado, em ato simplificado, conforme modelo constante no Anexo V, que
devera ser preenchido logo a pds a consolidacdo de um contrato/nota de empenho.
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§ 2° Os Chefes de Cartdrios e seus substitutos atuardo como Fiscal do
Contrato efou de obrigagbes prestadas as Zonas Eleitorais por terceiros, em especial,
vigilancia, portaria, limpeza, manutengdo, bracais, etc., sem prejuizo de outras.

Art. 4° A Notificacdo de Irregularidade Contratual, nos moldes do Anexo
II, consiste no documento por meio do qual o Fiscal do Contrato comunicara a
contratada/obrigada a mora no cumprimento da avenca, abrindo-lhe o prazo de 72
(setenta e duas) horas do recebimento para sanar as incorregbes na execugao do
contrato.

§ 1° O Fiscal do Contrato ou seu substituto, quando no exercicio das suas
atribuigbes devera, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas da constatagio da
irregularidade contratual/obrigacional, emitir a Notificacdo de Irregularidade Contratual a
contratada/obrigada.

§ 2° A Notificagdo de Irregularidade Contratual emitida a contratada ndo
elide a mora no cumprimento da avenca.

§ 3° Se, mesmo apds notificada, a Contratada nao adimplir a obrigagdo
infringida, restara caracterizada a inexecugdo contratual, nos termos das disposigdes legais
pertinentes.

§ 4°. O documento de que trata o caput deste artigo sera enviado pelo
Fiscal de Contrato diretamente & contratada/obrigada, preferencialmente por notificagdo
pessoal, exceto nos casos em que a sua sede seja fora da Regido Metropolitana de Goidnia,
quando devera ser remetida via postal, por meio de carta com aviso de recebimento.

8§ 5°. No caso dos Fiscais de Contrato nas Zonas Eleitorais, a notificacao de
que trata o paragrafo anterior devera ser remetida por meio postal com aviso de recebimento,
salvo quanto as Zonas Eleitorais da Capital que deverdo fazé-lo observando-se o rito do § 4°
deste artigo.

§ 6°. Na hipdtese dos atos descritos nos §§ 4° e 5° deste artigo ndo
lograrem éxito, devido a fatos como auséncia, mudanca, ou inexisténcia do endereco da
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contratada/obrigada, o Fiscal do Contrato declarara o ocorrido, no campo observagdes do
Anexo II, e tramitara o feito para os procedimentos subsequentes.

Art. 5°. O Procedimento de Aplicacdo de Penalidade serd iniciado por
ordem do Diretor-Geral, e devera estar acompanhado dos seguintes documentos:

1) Copia da Notificacdo de Irregularidade Contratual (Anexo II), na qual
conste o expresso recebimento pela contratada/obrigada ou o aviso de recebimento postal da

respectiva notificacao, quando for o caso;

II) Solicitagdo para instauracdo de Procedimento de Aplicagdo de
Penalidade, Formulario do Anexo III, opcdo A ou opgao B, conforme a hipdtese.

§ 1°. A Solicitacdo para instauracdo de Procedimento de Aplicacdo de
Penalidade, conforme Formulario do Anexo III, descrevera de modo sucinto os fatos e as
dausulas obrigacionais inadimplidas, bem como contera uma breve exposigdo do Secretario ou
autoridade equiparada, ao qual é ligada a Unidade Gestora, sobre eventuais prejuizos

causados a Administracdo pela mora efou omissdo da contratada/obrigada.

§ 2°. O Fiscal do Contrato nas Zonas Eleitorais devera ainda, digitalizar os
documentos descritos nos incisos I e II, e encaminha-los por meio eletronico, para cein@tre-
go.gov.br ou cmap@tre-go.gov.br, tratando-se de obrigagbes pertinentes a servigos de
infraestrutura e de apoio ou aquisicdes de materiais, respectivamente.

§ 3 ° Na hipotese de impossibilidade de se proceder ao disposte no
paragrafo anterior, o Fiscal do Contrato na Zona Eleitoral enviara os documentos especificados
nos incisos I e II deste artigo a Unidade Gestora do Contrato, via postal.

§ 4. No caso dos §§ 2° e 3°, as unidades gestoras de contratos de servicos
de infraestrutura, apoio e de aquisigbes de materiais/mobilidrio, deverdo zelar para que os
documentos enviados sejam de fato recebidos.

Art. 6°. Quando a avenca entre este Tribunal e a contratada/obrigada
firmar-se exclusivamente por Nota de Empenho, o Fiscal do Contrato da Unidade Gestora, de



posse daquele documento, com prova inequivoca de recebimento pela pactuante, inseri-lo-a
nos autos de que trata o caput do artigo anterior, tramitando o procedimento conforme os
demais fluxos aplicaveis.

Paragrafo Unico. Para todos os efeitos desta Portaria, as obrigacdes
decorrentes exclusivamente de pacto firmado por Nota de Empenho, sdo admitidas como se
contratos fossem em correspondéncia ao art. 62, caput, in fine, da Lei n.8666/93, observando-
se os demais dispositivos legais aplicaveis.

Art. 7°. Aplica-se a presente Portaria, também, as licitantes que
praticarem condutas/omissdes sancionadas por lei.

Paragrafo Unico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, o inicio do
procedimento dar-se-4 com a Solicitagdo de Abertura de Procedimento para Aplicagdo de
Penalidade, conforme Anexo III, opgdo A, obedecendo, no que for aplicavel, os demais fluxos,
por meio da Secgo de Licitagdes Compras da Secretaria de Administracdo e Orcamento.

Art. 8°. Autorizado o procedimento para apurar o descumprimento
contratual/obrigacional, a Secretaria Judiciaria, por meio de sua unidade especializada, autuara
0 expediente e 0 remetera a Secretaria de Administracdo e Orgamento, conforme descrito no
Anexo I, opcOes A e B.

Art. 9° Ao Diretor-Geral cabe decidir sobre procedimentos de apuragio de
infracdo contratual, inclusive, aplicar penalidades de adverténcia e de muita pecunidria &
Contratada inadimplente, neste Gltimo caso, até o valor disposto no art. 24, II, da Lei n.
8666/93, sendo que, nas demais hipoteses, aquele tecerd manifestacao sucinta, nos termos do
Anexo IV, opcdo B, e encaminhara o feito a Presidéncia para decisdo.

Paragrafo Unico. Nos casos em que os procedimentos indicarem como
aplicaveis & matéria a cominagao de mais de um tipo de penalidade, tera competéncia para
decidir a autoridade a que couber a sangao de maior gravame.

Art. 10 As penalidades a serem aplicadas as contratadas/obrigadas
inadimplentes serdo as estabelecidas no instrumento contratual respectivo, sem prejuizo das
cominagoes legals pertinentes & matéria.
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Art. 11 Antes da efetiva aplicacdo da sancdo & contratada/obrigada,
deverdo ser concedidos o direito ao contraditoric € a ampla defesa.

§ 1° Aberto o Procedimento de Aplicagdo de Penalidade, a
contratada/obrigada sera notificada para, se assim desejar, apresentar Defesa Prévia, no prazo
de 05 (cinco) dias (teis contados da data em que receber o instrumento de notificacdo sobre a
abertura de procedimento habil para apurar a infragdo.

§ 2°. Caberd 3 Secretaria de Administragdo e Orcamento notificar a
Contratada, na forma dos §§ 4°, 5° e 6° do art.4°, sobre a decisdo deste Tribunal em abrir o
procedimento de apuragdo de inadimpléncia contratual, bem como sobre as decistes que lhe
imputarem sangGes.

§ 3° Da decisdo que lhe aplicar sangio, a contratada/obrigada podera
impetrar Recurso, no prazo de 05(cinco) dias {teis, a contar do recebimento da intimacdo
respectiva.

§ 4° O Recurso sera apreciado pela autoridade que aplicar a penalidade, e
se nao houver reconsideragdo, devera ser encaminhado a autoridade superior para apreciagdo.

§ 5° O Recurso devera ser apreciado em 03(trés) dias (teis, ou por justa
causa, em até 05(cinco) dias Uteis, ja incluso o prazo para devolugdo do procedimento para os
demais fluxos, conforme Anexo I, opgdo A ou B.

§ 6° Nio sendo possivel a intimacio via postal, ou se esta restar
infrutifera, as contratadas/obrigadas serdo intimadas por meio de publicacdo, de forma
resumida, na imprensa oficial.

§ 7° A intimacio da decisio que determinar a rescisdo unilateral do
contrato serd feita mediante publicagio na imprensa oficial, nos termos do artigo 109, §1°, da
Lei n° 8666/1993.



Art.12 As multas pecuniarias aplicadas as contratadas/obrigadas deverao
ser descontadas da garantia ofertada no contrato, se houver, conforme prevé o §2° do art. 86
da Lei n° 8666/1993.

§ 1° Quando o valor da multa pecuniaria for deduzido da garantia
contratual, a apenada deverd repor imediatamente a quantia estipulada no instrumento
garantidor.

§ 2°. Nos casos de impossibilidade da observéncia do disposto no caput
deste artigo, por falta de garantia ou qualquer outro ébice, o pagamento da penalidade
aplicada devera ser efetivado por meio de Guia de Recolhimento da Unido, cuja emissdo ficard
sob o0 encargo da Coordenadoria de Orcamento e Financas, que devera remeté-la ao Gabinete
da Secretaria de Administracao e Orcamento.

§ 3° A Guia de Recolhimento da Unido-GRU deverd ser quitada no prazo
maximo de 10(dez) dias, contados da data da notificacdo da sancionada acerca da decisdo
administrativa definitiva.

§ 4°. A Secretaria de Administragdo e Orcamento devera remeter a Guia de
Recolhimento da Unido-GRU & sancionada, juntamente com a notificacdo a que se refere a

parte final do § 2° do artigo 11 e promover a anota¢io da san¢io nos registros respectivos.

Art. 13 As Assessorias que, por forga regulamentar e/ou normativa, forem
direta e hierarquicamente vinculadas ao Pleno do Tribunal, a Presidéncia ou a Vice-Presidéncia
e Corregedoria, serdo consideradas Unidades Gestoras para fins exclusivos desta Portaria.

Art. 14 Para efeitos exclusivos desta Portaria, as Unidades em que, por
forga regulamentar efou normativa, nao existir a figura do Secretario, a este serdo
equiparados os Assessores ocupantes do cargo em Comissdo CJ-2 e CJ-3, da Presidéncia e
Vice-Presidéncia e Corregedoria, respectivamente, o Coordenador de Controle Interno e os
Assistentes VI do Gabinete dos Juizes Membros.
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Art. 15 A atuagdo do Chefe de Cartdrio, no ambito das Zonas Eleitorais,
na qualidade de Fiscal de Contrato, conforme previsto nesta Portaria, n2o elide o desempenho
do Fiscal de Contrato vinculado & Unidade Gestora do Contrato.

Art. 16 Os casos omissos serao dirimidos pelo Diretor-Geral deste
Tribunal,

Art. 17 Ficam revogadas as disposicbes em contrério.

Art. 18 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo.

ANOTE-SE E CUMPRA-SE

Gabinete da Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Goias, aos
do més de dezembro de 2009,

R D

Q.
Desembargador FLORIANO GOMES
Presidente
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i  ANEXOI
OPCAO A- APUCAVEL AOS FISCAIS DE CONTRATO NA SEDE

FLUXOGRAMA

1. Fiscal do Contrato na Unidade Gestora
No praze de 24(vinte e quaftrc horas) da verificagcdo de descumprimento

contratual/obrigacional, encaminhar Notificagde Formal & Contratada{Anexc |},
conforme art, 40 §1¢,

Apés 72h (setenta e duas horas) contadas do recebimento pessoal ou via AR, havendo ou
ndo manifestacdo, dar prosseguimento ao fluxo posterior, consoante a opg¢do, conforme
art. 40, §30,

|
1.2 Fiscal do Contirato

Remeter o Formuldrio de Solicitacdo de Abertura de Procedimento para Aplicacdo de
Penalidade {Anexo HI-A} & Secretaria & qual & vinculado, conforme art. 5¢, §1°.

{Prazo limite- 1 dia apés o recebimento do comprovante de notificagdo ou do prazo em

que constatar a impossibilidade de a cumprir)

{

2. Secretaria da Unidade Gestora do Contrato

Manifestar-se, em campo préprio do Anexo A, sobre os prejuizos que a
contratada/obrigada causou & Administragdo, conforme art. 52, §10.

(Prazo limite - 1 dia apds o recebimento do Anexo ili-A do Fiscal do Confrcnq)
|
3. Diretoria-Geral
Autorizar a abertura de procedimento para N&o Autorizar

aplica¢cdo de penalidade {art. 59).
Arquivar

{Prazo limite - 1 dia apés o recebimenio dos Anexos Il e lll-A ou B)

4/



4. Secretaria Judiciaria

Protocolizar e auvtuar a documentagéo, conforme art, 8,
(Prazo limite- 1 dia apés o recebimento da documentac¢do da Diretoria-Geral )

5, Secretlaria de Administra¢Go e Or¢amento
Enviar oficio de notificacdo & Contratada/Obrigada, abrindo-lhe prazo de defesa prévia,
de 05{cinco) dias Uteis, preferencialmente por meio de Notificacdo pessoal, conforme art
i1, §le.
Se nage for possivel a Notificagdo pessoal, enviar via postal com aviso de recebimento, ou
qainda, se ndo obfiver &xito em tal ato, nofificar via Edital, mediante publicagdo na
imprensa oficial, conforme art. 11, §2¢ e §6° .

(Prazo limite- 2 dias apés o recebimento dos autos )

4. Se¢do de Contratos

Preencher o formuldrio do Anexo IV , opg@o A ou B, indicando as penalidades aplicaveis
Qo Ccaso.

(Prazo limite- 1 dia apéds o recebimento dos Autos)
I
7. Gabinete da Secretaria de Adminisfragdo e Or¢amento
Verificar se houve defesa prévia, € no campo propric do Anexo IV, op¢do A ou B,
assinalar se concorda ou ndo com o que expressa a Segdo de Confratos ou tecer

manifestagdo adicional gue entender pertinente,

Se ndo vencido o prazo para Defesa Prévia, aguardd-lo, e somente entdio prosseguir ao
fluxo seguinte.

Juntar ao procedimento extrato de histérico de registro de penalidades aplicadas &
obrigada/contratada. Em nGo havendo, deixar expresso esta hipotese.

(Prazo limite- 2 dias apés o comprovante da nofificagcdo ov da data em que constatara

Impossibilidade de a cumprir)
2
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8. Diretoria-Geral - Fluxo A 8.Diretoria-Geral —Fluxo B

Proferir, € em campo prépric do Manifestarse. em campo préprio do
formuldrio constante do Anexo IV-A, sua formuldrio constante do  Anexo  IV-B,
decisdo, ou determinar as providéncias conforme art 9o,

que julgar necessarias, conforme art 9o,

seguindo-se para o fluxo 10. (Prazo limite- 2 dias a contar do

recebimento dos Autos)

9. Presidéncia

Decidir, nas hipdteses ndo delegados,
conforme art, 9o,
(Prazo limite - 2 dias, a contar do
recebimento dos autos)

Prossegue-se para o fluxo 10

10. Secretaria de Administragdo e Crgamento

intimar a Contratada/Obrigada por meio de correspondéncia, pesscal, ou na
impossibilidade desta, via postal com aviso de recebimento, ou dinda, diante da
impossibilidade das hipoteses anteriores, via publicagdo resumida na imprensa oficial,
conforme art. 11, §3¢ & §6°.

Em caso de apresentacdo de recurso, remeté-lo & autoridade prolatera da decisdo,
seguindo-se o fluxo 11, opgd&o A ou B, conforme o caso (art. 11 §4°).

Transcoride o prazo legal, sem apresentac@io de recurso, determinar &s suas unidades
especializadas que procedam &s anotagdes da decisdo e expegam guia de multa &
apenhada,

Prazos limites — Prazo necessdrio ao aguardo do Recurso -5 dias Uteis;
No caso de ndo haver recurso, acrescenta-se mais 1 dia a Secretaria de Administragdo e
Crcamento

S
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11. Diretoria-Geral 11. Presidéncia
Fluxo A Fluxo B

Em reconsiderando sua decisdo, seguir Como autoridade prolatora da decisdo:
para o fluxo 12.
-Em ndo reconsiderando sua decisdo, remeter

Em caso de ndo a reconsiderar, o recurso ao Tribunal Pleno para apreciagdo.
submeté-lo & andlise da esfera supetrior,
conforme art. 11 §4o. -Em a reconsiderando, devolver os autos O

Secretaria de Administragdo e Orgamento.
(Prazo: 48 horas a parlir do recebimento
dos autos). Como esfera superior :

-Decidir o recurso & remeter os autos &
Secretaria de Administragc@o & Orgamento.

(Prazo: 48 horas a partir do recebimento dos
avtos)

11. Tribunal Pleno
Fluxo C

Decidir recurso e encaminhar os autos a Secretaria
de Administrac@io e Or¢amento

!

12. Secretaria de Administragdo e Orcamento

Recebida <« decisGo DEFINITIVA doc recurso ou reconsideragdo, infimar a
Contratada/Obrigada, nos moldes do § é° do art. 11.

Ordenar a Coordenadoria de Orgamento e Finangas a emissdo de Guia de Multq, se for o

caso e a Secdo de Licitagdes e Compras a efetivacdo das anotacdes consequentes da
decis@o definitiva, conforme art.12, § 40,

Prazo limite - 48 horas



ANEXO |
OPCAO B APLICAVEL AOS FISCAIS DE CONTRATO NAS ZONAS ELEITORAIS

FLUXOGRAMA

No prazo de 24{vinte e quatro horas) da verficagdo de descumprimento
contratual/obrigacional, encaminhar Notificac@o Formal & Confratada{Anexe ),
conforme art. 40§10,

Apods 72h (setenta e duas horas) contadas do recebimento pessoal ou via AR pela
confratada, havendo ou ndo manifestagdo, dar prosseguimento ao fluxo posterior,
conforme opg&o, conforme art. 40, §3°

l

1.2 Fiscal do Contrate- Zona Eleitoral

De posse do comprovante da nolificacdo, preencher ¢ Formuldrio de Solicitacd&o de
Abertura de Procedimento para Aplicagdio de Penalidades (Anexo lI-A) nos campos que
lhe for aplicavel e envid-los digitalizados para o endereco eletrdnico cein@tre-go.gov.br,
no case de contrato de servigos de apoio e infra-estrutura ou cmap@tre-go.gov.br, no
caso de contratos de aquisic@o de materiqis de consumo e mebilidrio, conforme art. 5,
§20.

No casc de impossibilidade de cumprir a notificag@o, declarard o fato no campo
observacdio do Anexc ll, e prosseguird para os demais tramites

Na impossibilidade material de remeter via correio eletrbnico, a documentacao referida
serd enviada por meio postal, conforme art, 50, §30.

(Prazo limite- 1 dia apés o comprovante da notificagcdo ou do prazo em que constatara
impossibilidade de a cumprir)

I
2. Unidade Gestora do Contrato
O Fiscal do Confratc na Unidade deverd manifestar-se sobre o relato do Fiscal do
Contrato na Zona Heitoral e submeter ao visto do seu Coordenador direto (Anexo Mi-B),

conforme art 50, §le.

(Prazo limite -1 dia apés o recebimento do Anexo lll-B do Fiscal do Contralo na Zona
Elettoral )



I
3. Diretoria-Geral

Autorizar a abertura de procedimento para aplicagdo de Nd&o autorizar
penalidade (art. 59). |

Arquivar

(Prazo limite - 1 dias apés o recebimento dos Anexos Il e llI-A ou B)

4, Secretaria Judicidria

Protocolizar e autuar a documentagdo, conforme art. 8o,
(Prazo limite- 1 dia apés o recebimento da documentagdo da Diretoria-Geral )

5. Secretaria de Administragdo e Or¢amento

Enviar oficio de notificagdo & Contratada/Obrigada, abrindo-lhe prazo de defesa prévia,
de 05(cinco) dias Uteis, preferencialmente por meio de Notificagcdio pesseal, conforme art.
11,810

Se n&o for possivel a Notificac@io pessoal, enviar via postal com aviso de recebimento, ou
ainda, se ndo obtiver éxito em tal ato, nofificar via Edital. mediante publicagdo na
imprensa oficial, conforme art. 11, §§ 2c e é°.

(Prazo limite- 2 dias apés o recebimento dos autos )

|
4. Segdo de Contratos

Preencher o formuldrio do Anexo IV , opgdo A ou B, indicando as penalidades aplicaveis
Q0 CAsO.

{Prazo limite- 1 dia apés o recebimento dos Autos)

7. Gabinete da Secretaria de Administraggo e Or¢amento
Verificar se houve defesa prévia, e no campo préprio do Anexo IV, opgdo A ou B, assinala
se concorda ou ndo com o que expressa a Secdo de Contratos ou tecer manifestagao
adicional gue entender pertinente.

Se ndo vencido o prazo para Defesa Prévia, aguardd-lo, e somente entdo prosseguir ao
fluxo seguinte.

Juntar o procedimento extrato de histérico de registro de penalidades aplicadas &
obrigada/contratada. Em ndo havendo, deixar expresso esta hipdlese.

(Prazo limite- 2 dias apés o comprovante da nofificagéio ov da data em que constatara

impossibilidade de a cumprir)



8. Diretoria-Geral - Fluxo A A ' 8.Diretoria-Geral —Fluxo B

Proferir € em campo préprio do Manifestar-se, em campo préprio do
formuldrio constante do Anexo IV-A, sua formuldrio  constante do  Anexoc  |V-B,
deciso, ou determinar as providéncias conforme art 99,

que julgar necessdrias, conforme art 90,

seguindo-se para o fluxo 10. (Prazo limite- 2 dias a contar do

recebimento dos Autos)

!

9. Presidéncia

Decidir, nas hipdteses ndo delegadas,
conforme art. 9.
(Prazo limite- 2 dias, a contar do
recebimento dos Autos)

Prossegue-se para o fluxo 10

10. Secretarla de Administrag&o € Orgamento

Intimar a Contratada/Obrigada por meio de correspondéncia pessoal, ou ha
impossibilidade desta, via postal com aviso de recebimento, ou, ainda, diante da
impossibilidade das hipdteses anteriores, via publicacdo resumida na imprensa oficial,
conforme art. 11, §§3c e ée,

Em caso de apresentacdo de recurso, remeté-lo & autoridade prolatora da decisdo,
seguindo-se o fluxo 11, opg@oe A ou B, conforme o caso (art. 11, §49).

Transconido o prazo legal, sem apresentacdo de recurso, determinar &s suas unidades
especializadas que procedam &s anctagdes da decisGo e expegam guia de multa &
apenada.

Prazos limites — Prazo necessdrio ao aguardo do Recurso -5 digs uteis.
No caso de nGo haver recurso, acrescenta-se mais 1 dia & Secretatia de Administracdo e
Orgamento



11. Diretoria-Geral 11. Presidéncia
Fluxo A Fluxo B

Em reconsiderando sua decisdo, seguir Como autoridade prolatora da decisdo:
para o fluxo 12.
-Em n&o reconsiderando sua decisdo, remeter

Em caso de ndo a reconsiderar, o recurso ao Tribunal Pleno para apreciacdo.
submeté-lo & andlise da esfera superior,
conforme art, 11 §4°, -Em a reconsiderando, devolver os autos a

Secretaria de Administragdo e Or¢amento.
(Prazo: 48 horas a partir do recebimento
dos autos). Como esfera superior :

-Decidir o recurso e remeter os autos &
Secretaria de Administracd@o e Orgamento.

{Prazo: 48 horas a partir do recebimento dos
autos)

11. Tribunal Pleno
Fluxo C

Decidir o recurso e encaminhor os autos &
Secretaria de Administra¢c@o e Orcamento
|

12. Secretaria de Administragdo e Orgamento

Recebida a decisGo DEFINITIVA do recurso ou reconsideragdo, infimar a
Contratada/Obrigada, nos moides do § 6° do art. 11

Ordenar & Coordenadoria de Orgamento e Finangas a emisséio de Guia de Multa, se for o
caso, e a Secdo de licitagdes e Compras a efetivagdo das anotagdes consequentes da
decisdo definitiva, conforme art.12, § 4o |

Prazo limite 48 horas



ANEXO 11
NOTIFICACAO A CONTRATADA/OBRIGADA

G TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL

DE GOIAS NOTIFICACAO N, /

UNIDADE GESTORA:

-:| FISCAL DO CONTRATO: CONTRATO N?

77| CONTRATADA:

DESCRICAQ DA CLAUSULA DESCUMPRIDA/OBRIGAGAO EM MORA:

Solicito que Vossa Senhoria adote as providéncias necessdrias para sanar afs) irregularidade(s} apontada(s})

%] no quadro acima, no prazo de 72(setenta e duas) horas.

__:: Decorrido o prazo assinalado, serdo tomadas as medidas necessarias para aplicagdo das penalidades previstas nos
] artigos 86 ¢ 87 da Lei n® 8.666/93.

Informo que ja se configurou mora no adimplemento da obrigagdo contratual, desde o momento em que era devida a

:] prestagdo, ¢ que o prazo concedide nesta Notificacio formal ndo elide a mora nem a sangio administrativa dela

advinda, bem como que o descumprimento do prazo ora concedido caracterizara, perante a Administragdo, recusa

| em cumprir a obrigagdo contratada, configurando assim a conduta de inexecugéio contratual.

AR Data /!

1 EMPRESA NOTIFICADA
g Nome e Nimero do RG do Recebedor :

| DATA / /

-{ Registrar outras ocorréncias, impossibilidade de notificagdo, etc.

/| ASSINATURA / FISCAL DO CONTRATO

Anexo Il




ANEXOIII- A

SOLICITACAO PARA INSTAURACAO DE PROCEDIMENTO DE APLICACAO

DE PENALIDADE
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL SOLICITACAO PARA INSTAURACAO DE
DE GOIAS PROCEDIMENTO DE APLICACAO DE PENALIDADES

i} uNiDADE GESTORA:

{ FISCAL DO CONTRATO: CONTRATO N
CONTRATADA: CNPJ
5_: DESCRIGAO DA CLAUSULA CONTRATUAL DESCUMPRIDA QU DA OBRIGA GAQ EM MORA:
“ ] DESCRIGAQ DO PREJUIZO CAUSADO A ADMINISTRACAQ:
;é:‘ .. i
£
g ERE DATA ! i

SECRETARIO DA UNIDADE QU
AUTORIDADE EQUIVALENTE

1 AUTORIZO A INSTAURACAC DE PROCEDIMENTO PARA APURACAC DE
-{ DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL/CBRIGACIONAL.

: NOTIFIQUE-SE A CONTRATADA/OBRIGADA PARA QUE, SE ASSIM ENTENDER,
:} APRESENTE DEFESA PREVIA.

ASSINALESE A QUE AO FINAL DO PROCEDIMENTO, SE ASSIM FOR
-} APURADO, PODERA SOFRER PENALIDADES NOS TERMOS DOS NORMATIVOS
“{ VIGENTES.

"] PRELIMINARMENTE, A SECRETARIA JUDICIARIA PARA FORMALIZACAO. EM
| SEGUIDA, A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO PARA OS
“:| DEMAIS TRAMITES.

ASSINATURA / CARIMBO / DATA




ANEXO III- B- ( APLICAVEL AS ZONAS ELEITORAIS )
SOLICITAC]\O PARA INSTAURACAO DE PROCEDIMENTO DE APLICACAO

DE PENALIDADE
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL SOLICITA(;AO PARA INSTAURACAO DE
DE GOIAS PROCEDIMENTO DE APLICACAO DE PENALIDADES
| zONA ELETTORAL :
‘] FISCAL DO CONTRATO: CONTRATO Ne
CONTRATADA: CNP)

DESCRIGAO DA OBRIGACAO DESCUMPRIDA :

] DESCRICAG DO PREJUIZO CAUSADO A ADMINISTRACAO:

:] FISCAL DO CONTRATO NA UNIDADE GESTORA

DATA ! / VISTO

DATA / /

SECRETARIO DA UNIDADE OU
AUTORIDADE EQUIVALENTE

ASSINATURA / CARIMBO / DATA

4 AUTORIZO A INSTAURACAO DE PROCEDIMENTG PARA APURACAO DE
| PESCUMPRIMENTO CONTRATUAL/OBRIGACIONAL.

] NOTIFIQUE-SE A CONTRATADA/OBRIGADA FARA QUE, SE ASSIM ENTENDER,
APRESENTE DEFESA PREVIA,

ASSINALE-SE A QUE AQ FINAL DO PROCEDIMENTO, SE ASSIM FOR
APURADO, PODERA SOFRER PENALIDADES NOS TERMOS DOS NORMATIVOS
VIGENTES.

PRELIMINARMENTE, A SECRETARIA JUDICIARIA PARA FORMALIZACAO. EM
SEGUIDA, A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTQ PARA OS

DEMAIS TRAMITES.
e



ANEXOIV-A
INSTRUCAO DE PROCEDIMENTO INFRACAQO
CONTRATUAL/OBRIGACIONAL

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL INSTRUCAO DE PROCEDIMENTO/
DE GOIAS MODALIDADE CONTRATUAL
"] UNIDADE GESTORA DO CONTRATO: CONTRATO Ne:
] conTRATADA: CNPy:

-} DESCRICAO DA INFRAGAQ CONTRATUAL:

-| Pelas razées expostas configura-se hipotese de descumprimento contratual/ obrigacional:

g g O PARCIAL O TOTAL O NAO SE TRATA DE HIPOTESE DE
8 DESCUMPRIMENTO
" o ] Dessa forma, com base nos preceitos legais/ contratuais a seguir arrolados , &
: g -] aplicavel a matéria:
SECNT

Ef:jff; O Corroboro o entendimento da Segao de Contratos, ASSINATUSQ,IL' :AR]MBO/
0 Niao coaduno com o posicionamento da SECNT, pelo que nao vislumbro

L hipotese de descumprimento contratual;
{ Outra Manifestagio
2
i §
g :
Anexo TV-A




Motivado pelos elementos constantes da Notificagio de Irregularidade Contratual, emitida a
contratada / empresa obrigada e, mormente, nos fundamentos especificados na Solicitagdo de Abertura
de Procedimento para Aplicagio de Penalidade, na avaliagio do Secretario/Autoridade equiparada,
sobre os prejuizos trazidos a este Regional pela pactuante em destaque, e em todos os elementos e
arrazoados trazidos ao procedimento, RESOLVQ:;

O Aplicar a penalidade conforme a seguir prolatado:

Contratada:

Penalidade:

Normativo legal:

Fundamentos:

(] Nio aplicar penalidade 4 empresa em destaque, pelos motivos a seguir dispostos:

Outras manifestages

A Secretaria de Administragao e Orgamento para agdes e os registros pertinentes.

Diretor-Geral

o

LW




Notificacdo expedidaem__ /[ / | ou

Prazorecursalaté [/ /

Publicado em / /

Assistente de Gabinete

RECURSO:;

0O Nao recebido, arquive-se;

[0 Recebido, ao Diretor-Geral para apreciacgio.

OUTRAS PROVIDENCIAS:

O Para anotagdes 3 CMAP/ SELCO;

O Para expedigdo de guia de multa 3 COFI;

Anexo IV-A




ANEXO1V-B

INSTRUCAO DE PROCEDIMENTO INFRACAO
CONTRATUAL/OBRIGACIONAL

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL INSTRUCAO DE PROCEDIMENT(Q/
DE GOIAS MODALIDADE CONTRATUAL
* 'V UNIDADE GESTORA DO CONTRATO: CONTRATO N%
. :_- - { CONTRATADA, CNFS:

~7 ] DESCRICAQ DA INFRAGAO CONTRATUAL:

| Pelas razdes expostas configura-se hipotese de descumprimento contratual/ obrigacional:

O TOTAL O NAO SE TRATA DE HIPOTESE DE
DESCUMPRIMENTO

-1 Dessa forma, com base nos preceitos legais/ contratuais a seguir arrolados, é

] aplicavel 4 matéria:

SECNT

O Corroboro o entendimento da Secdo de Contratos, ASSINATURA / CARIMBO / DATA

] O Nio coaduno com o posicionamento da SECNT, pelo que nio vislumbro
{ hipotese de descumprimento contratual;

4 Outra Manifestagio

Anexo 1V-B




Excelentissimo (a) Desembargador(a) Presidente,

] Motivado nos documentos trazidos aos Autos, OPINO PELA NAO APLICACAO DA PENALIDADE,
pelos fundamentos a seguir prolatados :

DIRETOR-GERAL

[J Motivado pelos elementos constantes da Notificag@o de Irregularidade Contratual, emitida  contratada /
obrigada, e mormente, nos fundamentos especificados na Solicitagio de Abertura de Procedimento para
Aplicagio de Penalidade, e na avaliagio do Secretario/Autoridade Equiparada, sobre os prejuizos causados
a este Regional pela pactuante, e em todos os elementos trazidos ao procedimento, MANIFESTO-ME pela
aplica¢io da penalidade, conforme a seguir expresso

Contratada:

Penalidade:

Preceito legal:

Elementos

O Outra Manifestacio

Diretor-Geral

Anexo IV-B



Motivado pelos elementos constantes da Notificagdo de Irregularidade Contratual, emitida & contratada / obrigada,
1e mormente, nos fundamentos especificados na Solicitagho de Abertura de Procedimento para Aplicagao de
| Penalidade, e na avaliagdo do Secretario/Autoridade Equiparada, sobre os prejuizos trazidos a este Regional pela

| pactuante, e em todos os elementos arrolados ao procedimento, RESOLVO:

. [] Aplicar a penalidade conforme a seguir prolatado:

Contratada:

Penalidade:

' Normativo legal:

Fundamentos:

[J Nao aplicar a penalidade a contratada em destaque, pelos motivos a seguir dispostos :

1 Outras manifestagdes

A Secretaria de Administragio e Orgamento para as agdes e 0s registros pertinentes

Presidente

Anexo 1V-B

-+




== Notificagio expedida em P ou Publicado em 7

| Prazorecursal até /[

Assistente de Gabinete

% | RECURSO:

1 0 Nao recebido, arquive-se.

| O Recebido, ao Diretor-Geral para apreciagao.

| OUTRAS PROVIDENCIAS:
O Para anotagdes, a CMAP/SELCO;

O Para expedicdo de guia de multa, 3 COFL

L -
L
§

Anexo IV-B



ANEXO V

INDICACAO/ NOMEACAO DE FISCAL DE CONTRATO

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DE GOIAS

INDICACAO DE FISCAL DE CONTRATO

" ’| UNIDADE GESTORA:

- INDICADO PARA FISCAL DO CONTRATO:

CONTRATO N¢

“4 INDICADO PARA SUBSTITUTO DE FISCAL DO CONTRATO:

ASSINATURA DO INDICADO

ASSINATURA DO SUBSTITURO INDICADO

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA
UNIDADE GESTORA

CONTRATADA:

S ‘| Secretério/ Assessor da Unidade Gestora

| NOMEIO OS SERVIDORES ACIMA INDICADOS PARA FISCALIZACAQ DOS CONTRATOS SUPRA-
| IDENTIFICADOS, OS QUAIS TERAO A INCUMBENCIA DE ZELAR PARA QUE AS EMPRESAS
| CONTRATADAS E/OU OBRIGADAS COM ESTE TRIBUNAL CUMPRAM SUAS AS CLAUSULAS
CONTRATUAIS E/OU ATOS OBRIGACIONAIS INTEGRALMENTE.

(O original devera ser arquivado na Secao de Contratos)

£






