TRIBUNAL REGIONAL ELEITOI}AL DE GOIAS
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 538/2009

Regula a jornada de trabalho dos servidores da
Justica Eleitoral de Goids, a marcacdo da
freqléncia eletrénica e a compensagéo de jornada.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
GOIAS, no uso de suas atribuicBes regimentais, considerando o disposto no artigo 98,
inciso |, alinea “b”, Constituicdo Federal, que estabelece a competéncia privativa aos
tribunais para organizar suas secretarias e servigos auxiliares e os dos Jjuizos que Ihes
forem vinculados:

Considerando a discricionariedade concedida pelo artigo 19,
Lei 8.112/90, que possibilita ao administrador estabelecer a jornada de trabalho nos
limites minimo e méximo de 6 (seis) horas e 8 (oito) horas;

Considerando a decisdo proferida pelo Conselho Nacional de
Justica no procedimento de controle administrativo n.° 83, que considerou
constitucional e legal a fixagdo da jornada de trabalho dentro dos parametros insertos
no artigo 19, Lei 8.112/90, inclusive no tocante & inexisténcia de reducao proporcional
da remuneracso;

Considerando o disposto no artigo 3° do Decreto n.° 1.590, de
10 de agosto de 1995, com redagéo dada pelo Decreto n.° 4.836, de 9 de setembro de
2003.

Considerando a Portaria 163/2006 do TRE-MS de 18/04/086, a
Portaria GP 130/2009 do TRE-DF de 24/03/09, a Portaria 426/06 do TRE-SP de
12/06/06, a IN 06/2007 do TRE-MG de 24/10/07 e 3 IN n®.09/2009 do TRE-AC de
30/01/09 que tratam a respeito das horas de compensacéo do banco de horas,

Considerando o Objetivo Estratégico do Poder Judicigrio ~
Buscar a exceléncia na gestdo de custos operacionais - exarado pelo Conselho
Nacional de Justica através da Resolugéo 70/2009.
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RESOLVE:

CAPITULO |
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 1° O periodo regular para cumprimento da jornada de
trabalho dos servidores da Justica Eleitoral de Goias esta compreendido entre 7 (sete)
& 20 (vinte) horas.

§ 1° A jornada ordinéria de trabalho de cada servidor sera de 6
(seis) horas, em carater ininterrupto, de segunda a sexta-feira, a ser cumprida,
preferencialmente, no intervalo das 12 (doze) as 19 (dezenove) horas.

§ 2° No periodo eleitoral acompanhar-se-a a norma que
estabelecer a jornada especial.

§ 3° As unidades da secretaria do Tribunal e as Zonas
Eleitorais poderdo estabelecer escalas individuais de horarios diversas da fixada na
parte final do § 1° desse artigo, observado o disposto no caput, em decorréncia da
necessidade do servigo ou horario especial previstos na Lei 8.112/90.

§ 4° Qualquer alteragdo da escala individual de trabalho dos
servidores devera ser imediatamente atualizada no sistema de gerenciamento de
freqiéncia pela chefia imediata.

§ 5° Aos servidores Que exercem jornada em regime especial
aplica-se a respectiva carga horaria estabelecida na legislagdo de regéncia.

Art. 2° Entre cada jornada de trabalho diaria observar-se-a o
répouso minimo de 11 (onze) horas ininterruptas.

CAPITULO Il
DO REGISTRO DA FREQUENCIA

Art. 3° O registro da freqliéncia devera ser realizado
exclusivamente com a marcagdo no sistema de gerenciamento de frequéncia,
mediante uso de senha secreta, individual e intransferivel,

§ 1° A inobservancia do estabelecido no caput sujeitara o
servidor as sangées previstas em lei,
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§ 2° A marcaglo inicial e g final  correspondem,
respectivamente, ao primeiro e Gltimo ato realizados pelo servidor durante sua jornada
diaria.

§ 3° Quando a hora de entrada e saida ndo corresponder 3
registrada no sistema, em decorréncia de problemas de qualquer natureza, o servidor
deverad registrar, no campo proprio, o horério efetivamente trabalhado com a
respectiva justificativa.

§ 4° A chefia imediata devera fechar o ponto eletrénico até o 3°
dia util do més subsequente, observando para tanto a homologagdo de todas as
ocorréncias geradas no sistema.

§ 5° A ocorréncia nao tratada pelo chefe imediato podera gerar
desconto na proxima folha.

§ 6° Nas Zonas Eleitorais, o Juiz Eleitoral podera delegar a
geréncia da freqiéncia dos servidores lotados na unidade ao Chefe de
Cartério, cabendo a este cientificar ao delegante as ocorréncias homologadas
mensalmente.

§ 7° Havendo delegacdo, o Chefe de Cartorio justificara e
homologar a prépria frequéncia, ad referendo do Juiz Eleitoral.

Art. 4° E de responsabilidade exclusiva de cada servidor
acompanhar os registros de sua freqUiéncia, mediante consulta ao sistema
disponibilizado na Intranet do Tribunal, devendo diligenciar junto a chefia imediata para
sanar eventuais ocorréncias.

Paragrafo tnico O servidor gerara débito de horas quando nao
cumprir integralmente sua jornada ordinaria de trabalho.

Art. 5° O registro de frequéncia dos servidores requisitados
sera feito da seguinte forma:

| — Nas zonas eleitorais, pelo Chefe de Cartério;

Il - No Tribunal, pela chefia imediata de cada unidade.

Paragrafo Unico. As informagdes das Zonas Eleitorais serdo
remetidas aos drgdos de origem do servidor, enquanto que no Tribunal as unidades
remeterdo a SGP.
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CAPITULO It
DA COMPENSAGAQ

Art. 6° A carga horaria compreendida entre a 062 (sexta) e a
087 (oitava) hora da jornada de trabalho serd utilizada somente para fins de
compensacao de débitos na jomada semanal do servidor e ndo serdo objeto de
pagamento em pecinia.

§ 1° O servidor gerara débito de horas quando ndo cumprir
integralmente sua fornada ordinaria de trabalho.

§ 2° Havendo débito, na impossibilidade de compensacio
semanal em decorréncia de afastamentos regulares ou motivo justificado, o servidor
podera compensar o débito até final do mes subsequente ao seu retorno ou
homologacao da justificativa, respectivamente.

Art. 7° Para efeito do cOmputo de horas credoras, laboradas
extraordinariamente, observar-se-80 o0s mesmos parametros utilizados para
Pagamento, quais sejam, com acréscimo de 50% (cinqlienta por cento) se realizadas
em dias Uteis e sabados, bem como de 100% (cem por cento) para aquelas prestadas
em domingos e feriados.

Paréagrafo Unico Para efeito do calculo acima somente serso
vdlidas as horas registradas no sistema e devidamente autorizadas pelo chefe
imediato.

Art. 8° O servidor adquirira créditos de horas nas seguintes
situacbes:

I — Durante a jornada ordinaria, nas horas trabalhadas a partir
da 08 (oitava) hora, limitado a duas horas diarias, mediante a necessidade do servigo
€ com autorizagéo da chefia imediata;

Il = Em quaisquer casos considerados urgentes e inadiaveis,
mediante autorizagdo por escrito da chefia imediata, ainda que posteriormente, desde
que trabalhadas fora da jornada regular de servigo;

§ 1° Para fins de gozo da folga compensatéria o calculo sera
realizado na proporgao de 08 (oito) horas/dia.

§ 2° A realizagio de qualquer servico fora da jornada de
trabalho sem a devida autorizacdo da chefia imediata nio sera computada para

nenhum efeito.
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Art. 9° O crédito de horas prescreve-se até o final do ano
subsequente a partir da data de sua ocorréncia conforme paragrafo 2° do artigo 8°, da
Resolugéo TSE N°.22.901, de 12 de agosto de 2008.

Art. 10. Compete a chefia imediata autorizar, em campo préprio
do sistema de gerenciamento de frequéncia, a utilizagdo do crédito de horas como
folga compensataria, sem prejuizo do trabalho.

Art. 11. O servidor deve observar o horério fixado, sendo que
0s atrasos e as saidas antecipadas constituem-se excepcionalidade, a ser gerenciada
pela chefia imediata.

Art. 12 E de responsabilidade da chefia imediata acompanhar a
formagéo do banco de horas dos servidores reportando-se & SGP no caso da
necessidade do servigo ultrapassar as 10 horas de trabalho diarias.

CAPITULO IV
DO REGISTRO DA FREQUENCIA DE SERVICO EXTRAORDINARIO

Art. 13. A carga horaria excedente a jornada de trabalho do
servidor destinada a pagamento deveréo ser previamente autorizadas e registradas no
sistema de gerenciamento de freqiéncia, obedecendo ao disposto nas normas em
vigéncia.

§ 1° Somente sera Pago em pecunia, o servico extraordinario
prestado de segunda a sexta-feira, que exceder a 402 hora semanal/8a hora diaria,
devidamente autorizado e havendo disposicdo orcamentaria.

§ 2° O trabalho extraordinario realizado aos sabados, domingos
e feriados, ndo aplica-se a limitag&o do paragrafo anterior.

Art. 14. Os servigos extraordinarios efetivamente prestados e
n&o remunerados constituirdo crédito de horas para compensagso.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 15, No prazo de 10 (dez) dias, a contar da publicagdo

desta portaria, as chefias imediatas deverdo cadastrar no sistema de gerenciamento
de freqliéncia o horario em que sera desenvolvida a jornada de trabalho dos
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servidores que n&o cumprirem o horario preferencial, nos termos da parte final do § 1°
do art. 1° desta Portaria.

Art. 16. Eventuais créditos de horas existentes antes da
vigéncia desta Portaria, ainda nio utilizados, deverdo respeitar a proporcao de 1 hora
trabalhada para 1 hora de credito, independentemente do dia laborado, observando-se
0 prazo prescricional conforme paragrafo 2° do artigo 8° da Resolugio TSE
N°.22.901, de 12 de agosto de 2008.

Art. 17. A partir da publicagdo desta portaria & obrigatdria a
utilizagdo do sistema informatizado, que sera oficializado para registro da frequéncia
dos servidores da Justica Eleitoral de Goias no 3° dia util do més subsequente.

Paragrafo Unico No transcurso de prazo entre a publicacdo e a
oficializagdo compete:

| - Ao Tribunal Regional Eleitoral de Goias:

a) Registrar no sistema os feriados nacionais e estaduais;

b) Registrar saldo de banco de horas dos servidores ainda néo
prescritos conforme paragrafo 2°, do artigo 8° da Resolugao TSE N°.22.901, de 12 de
agosto de 2008.

¢) A jornada de trabalho dos servidores lotados no Tribunal,

Il - As Zonas Eleitorais:

a) Registrar os feriados municipais;

b) Registrar saldo de banco de horas dos servidores ainda nao
prescritos conforme paragrafo 2°, do artigo 8°, da Resolugéo TSE N°.22.901. de 12 de
agosto de 2008.

Art. 18 Compete a SGP a inclusio no sistema dos eventuais
pontos facuitativos, inclusive das ZEs, mediante solicitagao do Juiz Elejtoral.

Art. 19 Considera-se chefia imediata, para efeitos desta
Portaria:

I — Nas Zonas Eleitorais, os Juizes Eleitorais;

Il - Nas unidades do Tribunal sera observada a hierarquia
regulamentar prevista na Resolugdo TRE-GO n®° 113, de 14 de maio de 2007.

Art. 20. Aplica-se subsidiariamente 3 presente Portaria as
normas relativas aos servidores publicos federais.

Art. 21. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral,

Art. 22. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo.
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Art. 23 Revogam-se as disposicbes em contrario e, em
especial, a Portaria n. 236/2009 da Presidéncia.

Gabinete da Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de
Goias, aos quatro dias do més d;agosto do ano de dois mil e nove.

i . .. L
Desembargador FLORIANO GOMES
Presidente
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