LDEGOTAS

PORTARIA PRES n. 518/2009

Dispde sobre o recebimento e a distribui¢io de
documentos pela Sec¢do de Protocolo, Expedigdo e

Arquivo do Tribunal Regional Eleitoral de Goias.

O Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de Goiés, no uso das atribuicdes
que The sdo conferidas pelo inciso XXXIX do artigo 17 do Regimento Interno
(Resolugdo TRE-GO n. 115, de 2 de agosto de 2007), ¢

Considerando o disposto no § 1° do artigo 39 da Resolugdo TRE-GO n. 113,
de 14 de maio de 2007 (Regulamento Interno da Secretaria ¢ Corregedoria do Tribunal

Regional Eleitoral de Goias);

Considerando a necessidade de se especificar, no dmbito do Tribunal Regional
Eleitoral de Goids, os documentos que devem ser registrados no Sistema de
Acompanhamento de Documentos e Processos - SADP, bem como definir as

respectivas unidades de destino,
RESOLVE:

Art. 1° As atividades de recebimento, identificagdo, registro e distribui¢fo dos
documentos na Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral de Goiés, em suporte fisico ou
por meio do Sistema de Peti¢fio Eletronica, serdo efetivadas pela Se¢do de Protocolo,

Expedigfo e Arquivo.

Art. 2° A Secdo de Protocolo, Expedigdo e Arquivo, ao receber o documento ou
processo, procedera a analise de seu contetdo, identificara a unidade a que se destina ¢
realizara o registro no Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos —

SADP, conforme especificado no Anexo desta Portaria.
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Paragrafo unico. Os documentos que nfo constam no Anexo desta Portaria
poderdo ser registrados no SADP mediante despacho do dirigente da unidade

interessada.

Art. 3° Os documentos administrativos que ndo forem registrados no SADP
poderio ser inseridos no Sistema de Correspondéncias — SRCOR, a critério da unidade

interessada, que devera encaminhar solicita¢do nesse sentido a Secretaria Judiciaria.

Art. 4° Nio receberdo registro no SADP ou no SRCOR:

I — documentos que nfio estiverem formalmente destinados ao Tribunal Regional
Eleitoral de Goias;

II — convites;

[1I - folhetos informativos e periodicos;

IV — manifestagGes de agradecimentos e cumprimentos em geral.

Art. 5° Néo serfio abertas pela Se¢fio de Protocolo, Expedi¢io e Arquivo as
correspondéncias:

I - destinadas 4 Quvidoria Regional Eleitoral;

I - que contenham nos respectivos envelopes as inscrigdes “confidencial”,
“particular” ou expressdo equivalente, ressalvada a hipdtese prevista na Resolugio

TRE-GO n. 93, de 5 de setembro de 2006;
III — referentes aos procedimentos licitatérios, assim identificadas;

IV - de carater pessoal.

Paragrafo unico. A Secdo de Protocolo, Expedi¢io ¢ Arquivo ndo encaminhara
aos respectivos destinatdrios as correspondéncias de carater pessoal, nem ficara

responsavel por eventual perda ou extravio.

Art. 6° Os documentos e processos serfio registrados no sistema informatizado e
distribuidos as unidades de destino, observando-se a ordem de entrada na Secfo de

Protocolo, Expedi¢io e Arquivo, ressalvada determinacfio superior e as situagdes

adiante descritas:
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I - Os documentos de natureza judicial terdio prioridade sobre os de natureza

administrativa;

II - As apresentagées de contas terfio prioridade sobre os demais documentos

administrativos.

Art. 7° Os documentos administrativos e Judiciais serdio distribuidos para as
unidades competentes, conforme discriminado no Anexo desta Portaria,

independentemente do destinatério indicado no rosto da peticéo.

Pardgrafo tnico. As petigdes judiciais interlocutérias serdo encaminhadas a

Coordenadoria de Processamento, mesmo quando direcionadas ao Juiz Relator.

Art. 8° O anexo desta Portaria podera ser alterado de acordo com as necessidades

de cada unidade deste Regional, com aprovacao do Diretor-Geral.
Art. 9° Os casos omissos ou excepeionais serfio resolvidos pelo Diretor-Geral.
Art. 10° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Publique-se e cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral de Goias, aos 23 dias do

més de julho do ano de dois mil e nove.

Desembargador FLORIANO GOMES

Presidente
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ANEXO DA PORTARIA PRES n. 518/2009

Espécie do Documento

Distribui¢io

Abono de permanéncia

Se¢do de Autuagio e Distribui¢do de Processos
- SEADP

Agio Cautelar

Seciio de Autuagio e Distribuicdio de Processos
—SEADP

Ag¢do de impugnagio de Mandato

Eletivo

Se¢do de Autuagio ¢ Distribuigfo de Processos
— SEADP

Agio de investigagdo Judicial

Eleitoral

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Acdo de Oposigao

Se¢do de Autuagfo ¢ Distribui¢do de Processos
- SEADP

Acéo Penal

Sec¢lo de Autuagio e Distribuigiio de Processos
- SEADP

Agdo Rescisoria

Segfio de Autuacdo e Distribuigfio de Processos
— SEADP

Adicional de Qualificagdo

Se¢do de Autuagio ¢ Distribuig¢do de Processos
— SEADP

Agravo de Instrumento

Coordenadoria de Processamento - CPRO

Agravo Regimental

Coordenadoria de Processamento - CPRO

Alteragfo de Férias

Secretaria de Gestdo de Pessoas — SGP

Se¢do de Autuacgio e Distribui¢do de Processos

Aposentadoria
- SEADP

Apresentagfio de Contas Se¢do de Autuagfio e Distribui¢do de Processos
-~ SEADP

Apuragio de Elei¢do

Se¢do de Autuacgio e Distribui¢fio de Processos
- SEADP

Aquisi¢do de bens méveis

Coordenadoria de Material e Patrimdnio -
CMAP
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Autorizacfo participagio de curso

Diretoria—Geral — DG

Auxilio Funeral

Sec¢do de Autuagdo e Distribuicsio de Processos
— SEADP

Auxilios alimentagfo, pré-escolar,
transporte ¢ natalidade

Secretaria de Gestdo de Pessoas — SGP

Avaliagdo de Desempenho*

Secdo de Autuagdio e Distribuigio de Processos
— SEADP

Averbagdo Tempo de Servigo

Se¢do de Autuagdo e Distribuigfio de Processos
- SEADP

Balancete Financeiro Mensal

Coordenadoria de Controle Interno - CCI

Carta de Ordem

Coordenadoria de Processamento - CPRO

Carta Precatoria

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Certiddo Funcional

Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP

Certiddo Judicial/Candidato

Secretaria Judiciaria - SJD

Certiddo Partidaria Segdo de Gerenciamento de Dados Partidérios —
SEGDP

Comissdes Unidade de lotagéo do Presidente da Comissdo

Condenagéo Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional

Eleitoral —- VPCRE

Conflito de Competéncia

Se¢do de Autuagio e Distribuicio de Processos
— SEADP

Conscritos Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE
Consulta Segédo de Autuagdo e Distribuicdo de Processos
- SEADP
Correigéo Vice-Presidéncia ¢ Corregedoria Regional

Eleitoral - VPCRE
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Correigéo do eleitorado

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Criagfio/Remanejamento de Zona
Eleitoral

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral — VPCRE

Denuncia (agio penal)

Se¢do de Autuagio e Distribui¢io de Processos
— SEADP

Denuncia (noticia)

Presidéncia — PRES

Denuncia dirigida ao Corregedor

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Desarquivamento

Coordenadoria de Registros Partidarios,
Protocolo, Autuagio e Distribuigfio - CRPA

Descarte/Incineragdo de
Documentos

Comissdo Especial de Alienagdo - CEA

Desconto em folha de pagamento

Presidéncia - PRES

Diérias e passagens

Se¢do de Autuagdo e Distribuigiio de Processos
—SEADP

Diploma (candidato eleito)

Secretaria Judiciaria — SJD

Duplicidade

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Elei¢des da comunidade

Secretaria de Tecnologia da Informagdo - STI

Empréstimo de urnas de lona

Segdo de Controle Patrimonial e Almoxarifado -
SECPA

Embargos a Execugio

Seglo de Autuagdio e Distribuicfio de Processos
— SEADP

Embargos Declaratérios

Coordenadoria de Processamento — CPRO

Endereco de eleitor

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Escrutinadores

Secretaria Judiciaria — SID
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Se¢do de Autuagdo e Distribuigdo de Processos

Excecdo
- SEADP

Execugdo Fiscal Secio de Autuagdo ¢ Distribuicdo de Processos
- SEADP

Exoneragdo

Seco de Autuagéo e Distribuicdo de Processos
- SEADP

Extingéo de Punibilidade

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Extingfio de Processo

Coordenadoria de Processamento — CPRO

Forca Policial

Presidéncia - PRES

Freqiiéncia

Secretaria de Gestio de Pessoas — SGP

Habeas Corpus

Segdo de Autuacio e Distribuigfio de Processos
- SEADP

Habeas Data

Seclo de Autuagio e Distribui¢do de Processos
- SEADP

Hora Extra - Solicitagio
(Prévia/Suplementar)

Secdo de Autuacgdo e Distribuicdo de Processos
— SEADP

Inclusdo/exclusdo de dependente
fins IR

Secretaria de Gestio de Pessoas — SGP

Inclusdo/exclusio de dependente
UNIMED

Secdo de Autuagio e Distribuig8o de Processos
— SEADP

Indenizacdo de Transporte

Coordenadoria de Orgamento e Finangas - COFI

Indicacfo Chefe de Cartério —
servidor do quadro

Presidéncia — PRES

Indicagio Chefe de Cartorio —
servidor requisitado

Secretaria de Gestdo de Pessoas — SGP

Indicagdo de Oficial de Justica

Presidéncia —~ PRES

Indicacgdo de Substituto

Diretoria—Geral - DG
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CELEY

Indicag#o de Substituto (requisitado)

Secretaria de Gestio de Pessoas ~ SGP

Inquérito Policial

Seg¢do de Autuagéo e Distribuigdo de Processos

- SEADP

Instrucdo Se¢do de Autuagdo e Distribui¢dio de Processos
- SEADP

Interdicdo Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional

Eleitoral - VPCRE

Isengdo de imposto de renda

Secdo de Autuagdo e Distribuicéo de Processos
— SEADP

Junta Eleitoral

Sec¢dio de Autuagfo e Distribui¢io de Processos
— SEADP

Juntada documento administrativo

Unidade em que estiver o Processo
Administrativo correspondente

Juntada documento judicial

Coordenadoria de Processamento — CPRO

Justificativa Eleitoral

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Justificativa Eleitoral proveniente do
exterior

Vice-Presidéncia ¢ Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Licenc¢a médica

Secdo de Assisténcia Médica e Social - SEAMS

Licengas para capacitagdo, interesse
particular, afastamento do cénjuge,
horério especial.

Se¢do de Autuagdo e Distribuigdo de Processos
—SEADP

Licencgas maternidade, para doacéo
de sangue, casamento ¢
falecimentos.

Secretaria de Gestdo de Pessoas — SGP

Locais de votagéo

Tele — Eleitoral

Mandado de Injucio Secdo de Autuagdo e Distribuigdo de Processos
- SEADP

Mandado de Seguranga Secdo de Autuacéo e Distribuigo de Processos
- SEADP

Mapa de Midia Secretaria Judiciaria — SJD
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ALEL

Memorial

Coordenadoria de Processamento — CPRO

Multa p/ inscrigdo na Divida Ativa

Segdo de Autuagfo e Distribuicio de Processos
- SEADP

Obito

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Pedido de Desaforamento

Segdo de Autuagio e Distribuicsio de Processos

- SEADP

Pensido por morte Secdo de Autuagdio e Distribuicio de Processos
—~ SEADP

Pesquisa de Opinido Seg¢do de Gerenciamento de Dados Partidarios —

SEGDP

Petigio Seglo de Autuaglo e Distribuicfio de Processos
~ SEADP

Peticdo judicial Coordenadoria de Processamento - CPRO

Posto de Atendimento

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Prestacéo de contas

Segdo de Autuagio e Distribui¢fio de Processos
— SEADP

Processo Administrativo

Secdo de Autuacdio e Distribuiciio de Processos
-~ SEADP

Propaganda Partidaria - Insercdes
Radioe TV

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Propaganda Partidaria/DecisdoTSE

Coordenadoria de Jurisprudéncia, Legislagdo e
Normas - CJLN

Recadastramento de servidor

Secretaria de Gestfo de Pessoas - SGP

Reclamagio

Se¢do de Autuagdo e Distribuigfio de Processos
- SEADP

Recurso Administrativo

Presidéncia - PRES

Recurso contra a Expedicgo de
Diploma

Secdo de Autuagdio ¢ Distribuicio de Processos
— SEADP
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Recurso Criminal

Seg¢dio de Autuagfo e Distribuigfio de Processos
— SEADP

Recurso de licitagéo

Comisséio Permanente de Licitagdo - CPL

Recurso Eleitoral

Se¢do de Autuagio e Distribui¢io de Processos
— SEADP

Recurso em Habeas Corpus

Sec¢dio de Autuagdo e Distribuigfio de Processos
— SEADP

Recurso em Habeas Data

Se¢do de Autuagdo e Distribui¢do de Processos
— SEADP

Recurso em Mandado de Injungio

Se¢iio de Autuagio e Distribuigio de Processos
—SEADP

Recurso em Mandado de Seguranga

Se¢io de Autuagio e Distribui¢do de Processos
— SEADP

Recurso Especial

Coordenadoria de Processamento - CPRQO

Recurso Extraordinario

Coordenadoria de Processamento - CPRO

Reembolso de Oficial de Justiga

Secrctaria de Gestdo de Pessoas — SGP

Registro de Comité Financeiro

Secdo de Autuagdo e Distribui¢io de Processos
— SEADP

Registro de Candidatura

Segdo de Autuacdo e Distribui¢fo de Processos
- SEADP

Registro de Orgdo de Partido

Se¢dio de Autuagiio e Distribuigiio de Processos

Politico em Formagéo — SEADP
Registro de Orgio Partidério Secdo de Gerenciamento de Dados Partidarios —
SEGDP

Regularizacdo de situagio de eleitor

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Relagdo de Filiados a partido

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional

politico e de Eleitores -Eleitoral - VPCRE
Relacdo de Filiados Extemporinea Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE
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Representagdo

Seco de Autuacéio e Distribuigfio de Processos
—SEADP

Requisi¢io/Renovagio Servidor

Se¢do de Autuacdo e Distribui¢do de Processos
- SEADP

Ressarcimento de Despesas

Presidéncia — PRES

Resultado de eleigio

Tele — Eleitoral

Revisio Criminal

Se¢do de Autuagio e Distribui¢io de Processos
— SEADP

Revisio do eleitorado

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Revisdo eleitoral

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Sistema ELO (Solicitagio de acesso)

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Solicitacdo de material

Se¢do de Controle Patrimonial e Almoxarifado —
SECPA

Suprimento de Fundos (solicitagio)

Se¢do de Autuagio e Distribuigfio de Processos
— SEADP

Suspensdo de Seguranga/Liminar

Se¢do de Autuagfo e Distribui¢io de Processos
— SEADP

TCU (solicitagdo de informacdo de
servidor)

Coordenadoria de Controle Interno - CCl

Termo de Apresentacio/exercicio

Secretaria de Gestdo de Pessoas - SGP

Transferéncia equivocada

Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral - VPCRE

Unido estavel para fins de pensdo

Seclio de Autuago e Distribuicdo de Processos
- SEADP

Vacéncia

Se¢do de Autuago e Distribuigfio de Processos
—SEADP

* Registrar no SADP somente quando oriunda da Secretaria de Gestio de Pessoas, acompanhada de oficio ao Diretor-Geral, Nos

demais casos, registrar no SRCOR e enviar para a Seqio de Selegdo de Gestdo de Desempenho - SESGE.
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