JUSTICA ELEITORAL .
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N®185/2009

A Presidente do Tribunal Regional Eleitoral de
Goias, no uso das atribuigées que lhe sio conferidas pelo art. 17,
inciso XXXIX, da Resolugdo TRE/GO n® 115/2007 — Regimento

Interno, e

Considerando proposta apresentada pela Secdo de
Controle Patrimonial e Almoxarifado, com arrimo no § 19, art. 92, da
Resolugio TRE/GO ne 81, de 19 de setembro de 2005,

Considerando a necessidade de racionalizar e
uniformizar os pedidos de suprimentos de informatica e materiais de
consumo, formulados pelas Unidades deste Tribunal e Cartérios

Eleitorais;

Considerando a necessidade de melhor gestao do

estoque de materiais de consumo;

Considerando, finalmente, que o fracionamento
de pedidos de materiais de consumo acarreta maior gasto financeiro
com SEDEX;

RESOLVE:

Art. 1¢ Considera-se material de consumo, aquele
que, em razio de seu uso corrente, perde normalmente sua identidade
fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a dois anos, dispensando

controle apés sua distribuigio.
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Art. 2° As requisi¢des de materiais de consumo
deverdo ser formuladas, mensalmente, por intermédio do Sistema de
Automacgio de Inventario ~-ASI e, quando, originarias dos Cartérios

Eleitorais, através do e-mail almoxarifado@tre-go.gov.br, exceto as

referentes a cartuchos de tinta e de toners para impressora, que
poderdao ser feitas a qualquer tempo, condicionada a entrega a

devolucdo dos respectivos cartuchos usados e vazios.

§ 1° As solicita¢des deverio ser cadastradas até o
quinto dia atil de cada més para as unidades administrativas deste

Tribunal e décimo quinto dia atil para os Cartorios Eleitorais.

§ 2° Podera ser efetuada uma requisicdo extra, em
carater de urgéncia, para cada unidade requisitante, no periodo

compreendido entre as requisi¢des mensais.

§ 32 Ocorrendo a situagdo prevista no § 29, a
solicitagio, devidamente fundamentada, devera ser feita por meio de

memorando enderecado a Coordenadoria de Material e Patrimoénio.

§ 4% Caso seja impossivel requisitar materiais de
consumo pelo Sistema de Automagio de Inventario, as solicitagdes

deverdo ser enderecadas para o correio eletrénico almoxarifado®tre-

g0.gov.br.

Art. 3% - Sdo competentes para solicitar materiais,
Presidéncia, Vice-Presidéncia/ Corregedoria, 0s
assessores/assistentes nos gabinetes dos Juizes Membros, Diretoria-

Geral, Escola Judiciiria Eleitoral, Secretarias e Coordenadoria de
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Controle Interno, bem como os Coordenadores, Chefes de Secio,
Chefes de Cartério das Zonas Eleitorais, os substitutos ou
representantes formalmente autorizados pelos servidores ocupantes

das fungdes anteriores.

Art. 4° - O credenciamento de servidores para
acesso ao sistema, com habilitagio para cadastrar requisicdes de
materiais, serd feito mediante solicitagdo a Secdo de Controle
Patrimonial e Almoxarifado, através do endereco de correio

eletrénico almoxarifado@tre-go.gov.br, sendo disponibilizadas

senhas pessoais.

Art. 5% A Secio de Controle Patrimonial e
Almoxarifado terd o prazo de até 05 (cinco) dias dteis para
disponibilizar o material solicitado, caso tenha em estoque no
TRE/GO.

Paragrafo Unico - Faculta-se a Se¢do de Controle
Patrimonial e Almoxarifado analisar o pedido e atender de acordo
com a média de consumo apurada pelo Sistema Informatizado de
Controle Patrimonial, devendo Justificar os casos de atendimento

parcial.

Art. 6% - Objetivando a otimizagdio e a
racionalizacdo dos servigos a cargo da Segdo de Controle Patrimonial
e Almoxarifado, notadamente no que tange ao gerenciamento de
materiais, as Unidades deverio planejar suas acgdes no tocante as

demandas rotineiras por materiais de consumo, a fim de se evitar
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reiteradas  solicitagdes emergenciais, pedidos em quantidades

excessivas e devolugdes de materiais,

Art. 7° - E expressamente proibida a formagio de
estoque de quaisquer materiais de consumo nas unidades deste
Tribunal e nos Cartérios Eleitorais.

Art. 8% — E expressamente proibida a utilizacio
de materiais de consumo em trabalhos particulares ou que ndo esteja

adstrita ao interesse da Justica Eleitoral.

Art. 9° Os casos omissos ou excepcionais serido

decididos pela Presidéncia.

Art. 10 - Esta Portaria entra em vigor na data da
sua publicagio no Boletim Interno, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Gabinete da Presidéncia do Tribunal Regional

Eleitoral de Goias, aos 23 do més de mar¢o de 2009.

Publique-se.

Desembargadora BEATRIZ FIGUEIREDO FRANCO

Presidente
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