l

LAY
LY

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL

VICE-PRESIDENCIA E CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

PROVIMENTO N.° 001/2005

Estabelece as instrucdes
complementares ao procedimento de
correi¢do ordindria anual dos servicos
cartordrios na circunscri¢do do Estado
de Goids.

O Excelentissimo Senhor Desembargador
Elcy Santos de Melo, Vice—Presidente e Corregedor Regional Eleitoral
no Estado de Goias, valendo-se do que preceitua o art. 13 da
Resolucao TSE n.° 7.651/65 e art. 20 da Resolucdo TRE-GO n.°
38/2002;

Considerando o disposto no art. 8°, incisos
Il, IV, VI e X, da Resolucao TSE n.° 7.651/65;

Considerando a faculdade insculpida no
art. 7°, da Resolugao TSE n.° 21.372, de 25/03/2003, que autoriza a
edicao de normas complementares sobre as correicoes dos servicos
cartorarios, c¢/c o art. 57, da Resolucdo TSE n.° 21.538, datada de
14/10/2003, e,

Considerando a necessidade de se aferir a

regularidade funcional nos cartérios eleitorais, de forma direta, a ser
realizada pelo Corregedor in loco, ou indireta, pelo juiz(a) eleitoral,

RESOLVE:
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TRIBUNAL R_EIG!QN AL ELEITORAL
VICE-PRESIDENCIA E CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

Art. 1° - As correicdes ordinarias diretas
dos servicos cartorarios, devidamente implementadas em todas as
escrivanias eleitorais do Estado de Goias, em atencao ao que
determina a Resolucao TSE n.° 21.372/2003, deverao, resguardada a
competéncia do Corregedor Regional Eleitoral, ser realizadas
pessoalmente pelo(a) juiz(a) eleitoral, a partir do dia primeiro de
novembro e concluidas até o dia dezenove de dezembro de cada ano.

Art. 2° - Preliminarmente a realizacéo do
procedimento correicional, devera o(a) juiz(a) eleitoral providenciar:

| — publicagdo de edital divulgando a
correicao;

Il — baixar portaria designando um servidor
para secretariar os trabalhos;

Il - convidar o representante ministerial
local para participar do evento, caso entenda necessario;

IV  —reduzir a termo todas as
correspondéncias e manifestacoes verbais apresentadas em cartorio,
acerca do funcionamento da escrivania eleitoral, analisando-as €
registrando-as no respectivo relatorio final, arquivando-se uma via,

\V - registrar as criticas e as sugestoes de
cada item do relatorio, conforme o disposto no Anexo | deste
provimento;

V| — lavrar todos os atos em duas vias e
registrar a correigdo ordinaria nas Ultimas folhas dos livros e dos
autos.

Art. 3° - Durante a realizacdo do
procedimento de correicao a que se refere o presente provimento, o(a)
juiz(a) eleitoral devera observar as recomendacdes contidas no Anexo
| bem assim examinar todos os itens do servico cartorario ali
mencionados.

Art. 4° - O relatorio final da correicao
devera ser encaminhado a esta Corregedoria até o dia 30 de janeiro
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X TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
VICE-PRESIDENCIA E CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL

do ano seguinte, impreterivelmente, com rubrica do(a) juiz(a) eleitoral
em todas as folhas e assinatura final.

Cumpra-se.

Goiania, 09 de maio de 2005.

Desembargador ELCY SANTOS DE MELO
Corregedor Regional Eleitoral
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ANEXO | - Provimento n° 01/20(

ITENS DOS SERVICOS CARTORARIOS A SEREM VERIFICADOS

NA LuisnrElCAL

ITEM

VERIFICAR

SIM | NAO

INSTALAGOES

Quanto as instalacdes. verificar:

Se as instalages do cartorio atendem as necessidades do servigo

11 O O

12 A existéneia de placas informativas do niimero ¢ nome da zona eleitoral ¢ de scu hordrio de O O
B funcionamento

1.3 A existéneia de espago para tormagio de Hlas, O O

1.4 A existéncia de mural para cditais ¢ avisos O O

CRITICAS 1 SUGESTOES ADICIONAIS (MENCIONAR ITEM)

SERVIDORES

Quanto aos servidores, verificar:

2.1 Se estao regularmente investidos em suas fungdes O O
22 Sc cumprem o horario de trabalho O O
53 Se o livro de ponto esta sendo assinado pelo servidor e rubricado pelo chete de cartorio todos os dias O O
54 Se as fultas/afastamentos estio sendo anotadas ¢ documentadas no livro de ponto ¢ prontuario O O
25 Se os funcionarios possuem conhecimento para manuseio dos programas, sistemas ¢ cquipamentos O Q
instalados no cartorio
26 Se cumprem a exigéneia de ndo serem fihados a partido politico O O
2.7 Se todos tem acesso as normas relacionadas com as atividades cartorarias O O
A data do vencimento do biénio do chefe de cartorio e, quanto aos requisitados. se estio sendo O O
28 observadas as regras contidas na Let 6.999/82 (Resolugio TSE n° 20.753/01 ¢ Resolugao TRE-GO n®

27/99)

CRITICAS E SUGESTOES ADICIONAIS (MENCIONAR ITEM)

ATENDIMENTO AO PUBLICO

Quanto ao atendimento ao publico, verificar:

3.1

Se 0 hordrio de atendimento ao publico esta sendo regularmente observado

Se o tratamento dispensado tem sido adequado

CRITICAS E SUGEST!




VERIFICAR
PROCESSOS JUDICIAIS

Quanto a0s Processos judiciais, verificar

Se s progessos tem tranuie regular:

Se o andamento tem sido anotado em ficha processual:

Se esta sendo digitado o FASE pertinente. quando a sentenga condenatoria. com transito em julpado.

Se os prazos tem sido acompanhados afraves de agenda processual: O

4.4 . ‘
tenha condenado a perda ou suspensio de direitos politicos
45 Ge as decisdes ¢ editais sd0 publicados na forma regulamentar:
46 Se as nformagoes ke 530 prestadas com a celeridade requerida:
-
CRITICAS E S IGESTOES ADICIONAIS (ME NCIONAR [TEM)
5 PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Quanto aos Procedimentos Administrativos, verificar:

51 Qe estdo sendo devidamente aplicadas as multas previstas na legistugdo:

50 e as duplicidades © pluraridades de inscrigoes de competéneia da Zond Tleitoral estio sendo tratadas

com a devida celendade:
1aa cerend

pertinentes. dentre clas. o disposto no artigo 5° do Provimento n° 01/03-CRE GO

e ———

Se o tratamento do banco de erros tem sido realizado com a frequéncia e a COTTegio necessirias:

54

S} Se osta sendo cumprido o disposto no artigo 4" ¢ seus paragrafos. da Resolugao TSE n° 21.574/03. no

" Se o restabelecimento de inscrigoes canceladas € feito em estrita observaneia ao que dispoem as normas O O

locante as filiagdes partidarias.

551 Como estdo sendo tratadas as duplas filiagdes?

5572 Seo cleitor ¢ o partido litico tém sido comunicados das anulagoes de filiagdo:

56

condenagio criminal (art. 15. 1L da CF):

Se esta sendo emitido © FASE 337 no tocante 4 suspensao dos direitos politicos resultantes de O O
561 O O

Se esta sendo emitido © FASE 337 para cada condenagio:

562 Seestd sendo solicitada certidao de cumprimento de pena para cada condenagio criminal. fos casos de

restabelecimento de MSCriglo suspensa.
563 Sca certiddo da vara das execugdes penais contém o namero do processo o s¢ esta sendo emitido ©
FASE 345
Se a certiddo da divida ativa, rolativa as multas aplicadas ¢ ndo satisfeitas. estdo sendo encaminhadas,

57 COm 08 Tespectivos autos. pard o TRE. no prazo de ¢ineo (3) dias, nos termos da Resolugao TSE n”

20.405/9% ¢ Portaria TSI n” 94799
Se as comunicagdes relativas a Obito ou 4 suspensdo de direitos politicos referentes a clettores ndo
5.8 O

Hertencentes @ Zona Eleitoral sdo encaminhadas a autoridade judiciana competente:

59

Se as nformagdes solicitadas sdo prestadas com a celenidade requerida:
510 S os lotes de RAE estdo endo lechados e enviados com 2 frequéneia adequada: O

CRITICAS E SUGESTOES ADICION AIS (MENCIONAR ITEM)



ITEM VERIFICAR siv [NAO

6 REGISTRO E DOCUMENTAGAO

Quanto as atividades de registro ¢ documentacio, verificar:

5.1 Se o Cartorio possui os seguintes [IVIos ¢ se ¢los sio eseriturados de forma regular:
611 Ata: Q O
610 Larga de autos: O O
613 Carga de mandados: Q O
614 Registro ¢ incrigio de divida ativa, O O
615 [sengoes: O O
616 Ponto de Servidores. Q O
617 Protocolo de autos e documentos recebidos: O O
618 Registro de averbagoes do sursss. O O
619 Registro de Candidatos: O O
6.110 Registro de Cartas Precatorias: O O
6.1 11 Registro de Feitos Criminais. O O
6112 Repistro de Sentengas. _ O O
6113 Rot de Culpados: O O
6114 Suspensio condicional de processo, O O
6.115 Termo de audiéneia 7 O O
6116 Tombo: O O

T T

Lo Visitas ¢ Corregoes: O O

62 Sc ha t(:rrmo de abertura ¢ encerramento. numeragio € rubrica do Juiz em cada folha; O O

53 T Se ha consonancia entre a eserituragao do livio de Teitos criminais. o livo de carga dos autos, as fichas O O

processuais ¢ a agenda procussual;

6.4 Se os feitos sio devidamente registrados € se seguem ordem cronologica: O O

. Se sio exigidas qualiticagdo completa ¢ assatura no lvro destinado & carga de processos. O O
65.1 Se os processos licam com carga por tempo EXCOSSIVOL O O
6.5.2 Sc hi cargas em abertor O O
553 Nuamero de processos vonclusos ¢ com vistas ao Ministério Pablico:

66 So as multas ndo pagas no prazo de trinta (30) dias estao sendo inseritas 0o livro de inserigao de divida O O

ativa. conforme Resolugdo TSE n® 2040598 ¢ Portaria TSE n® 94/99:
6.7 Se sao leitas as devidas anotagdes no historico de inscrigoes de mesarios faltosos: O O

CRITICAS E SUGESTOES ADICIONAIS (MENCIONAR ITEM)



ITEM

VERIFICAR

SIM

OPERACIONALIZAGAO E ALIMENTAGAO DO CADASTRO ELEITORAL

Quanto ao servico de operacionalizacﬁo/alimentac{m do cadastro eleitoral,

CRE/GO;

venficar:

- Se estio sendo feitas as anotagoes no cadastro acerca das multas aphcadas: O O
!

se estdo sendo feitas as anotagdes no cadastro relativas ao cancelamento das inscrigoes dos ¢leitores O O
7.2

talecidos:

Se estio sendo feitas as anotagoes no cadastro quanto & suspensao de dircitos politicos. relativamente

a0s casos de condenagao criminal transitada em julgado, incapacidade civil absoluta. conserigdo, recusa O O
7.3

de cumprimento do servigo militar obrigatorio. improbidade administrativa ¢ opgio pelo gozo de dirertos

politicos em Portugal:

So estio sendo feitas as anotagdes no cadastro referentes as auséneias a0 pleito ¢ 4s justificativas O O
7.4

cleitorals;

Se estao sendo digitados ¢ transmitidos os requerimentos de alistamento cleitoral (RAE) e formularios
75 do atuatizagdo de situagdo do cleitor (FASE). nos termos dos artigos 2% ¢ 3° do Provimento n® 0103 - O O

CRITICAS E SUGESTOES ADICIONAIS (MENCIONAR ITEM)

GUARDAE CONSERVAGAO DE BENS, MATERIAIS E DOCUMENTOS

Quanto ao servigo de guarda ¢ conservy c¢io de bens, materiais ¢ documentos,

verificar:

8.1

A ordenagio ¢ conservagao dos seguintes documentos: requerimentos de alistamento (RAE). canhotos
de titulos; guias de recolhimento de multas; relatorios de RAE e FASE digitados; resolugdes:

provimentos. portarias; circulares: oficios-circulares; oficios expedidos ¢ recebidos. dentre outros:

8.1.1

Reguerimento de Alistamento:

Canhotos de titulos:

813

Guias de recolhimento de multas

8.1.4

Relatorios de RAE ¢ FASE digitados:

815

Resolugoes -

816

Provimentos:

8.1‘ 7 Portanias

818

Circulares:

819 Oficios-Circulares

L




ITEM VERIFICAR siv |NAO

g Oficios cxpedidos e recebidos:

8.1.1

A forma de arquivamento dos RAEs:

8.3

e e T O
8.4 S¢ ha pastas pard 08 Oficios expedidos ¢ recebidos da Corregedona Regional Vleitoral: O

Se os canhotos de titulos estao arquiy ados em ordem alfabética: O

/——_’_f,_’__l__ff—"f__
85 Se ha pastas de oficios-circulares da Corregedonia Regional Eleitoral:
-
Se os autos. livros ¢ papéis findos ou em andamento estao bem guardados. conservados ¢ catalogados:

8.6

8.7

estranhas a0 Servigo clettoral;

Se 05 documentos de conservagao obrigatona eslao sendo arquivados pelo periodo minimo estabelecido

¢ de forma organizada:
Se a guarda de formularios ¢ titulos cm branco segue critérios Tigorosos de suguranga.

8.9

-
S¢a guarda e conservagio dos bens patt imoniais da Justia Elettoral estio sendo devidamente

-
Se o5 documentos de uso exclusivo da Justiga Eleitoral estio resguardados do acesso de pessoas O

8.10
observadas;

CRITICAS E SUGE STOES ADICTONAIS (MENCIONARTE M)

9 COMUNICAGOES OBRIGATORIAS
Quanto as comunicagoes obrigatérias, verificar:
Se estdo regularmente comunicados pelos oliciais do registro civil os ahitos dos cidadios alistados no O O

municipio;
<o estio sendo devidamente comunicadas as situagoes de ¢

ondenagio criminal transitada em julgado.

92 incapacidade civil absolula. conscri¢ao. recusa do cumprimento do servigo militar obrigatorio. O O

oliticos em Portugal.

sozo dos direttos

improbidade sdministrativa ¢ © ¢io pelo

CRITICAS E SU GESTOES ADICIONAIS (MENCIONAR TTEM)

10 OUTROS ASPECTOS A SEREM VERIFICADOS
101 Se exisler praticas viclosas, ¢Iros. abusos ou irregularidades a serem ovitadas. coibidas ou sanadas: O
102 S a entrega de titulos somenle € feita ao propra clettor. com a assmatura ou aposigio de impressdo
' digital no Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral - PETE:
103 Se esta sendo observado o Provimento CRE-GO n° 01:03. mormente no tocante a0 acesso ¢ leitura

diarta de todas as comuic agoes veiculadas na intranet da Justiga Flettorai.
EmCiaois

CRITICAS E SU GESTOES ADICIONAIS (»M}‘)T\Cl()f\[\R [TEM)



ITEM VERIFICAR SIM |NAO

Juiz(a) Eleitoral
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