TRIBUNAL REGIONAL LEITORAL DE GOIAS

PORTARIA N” 047 /PRES/TRE-GO

Estabelece os atos, procedimentos e fluxograma
relativos a2 formalizagdo, 4 celebracio,
acompanhamento da execugdo, liberagio de
recursos ¢ prestacao de contas de conveénios no
ambito da Justica Eleitoral de Goids e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS, no

uso das suas atribuigdes, com fulcro no artigo 17, da Resolucao TRE/GO n° 173/2011,

de 11 de maio de 2011- Regimento Interno — e,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007,
alterado pelo Decreto n” 7.568, de 16 de setembro de 2011, e na Portaria Interministerial,

CGU/MFE/MP n° 507, de 24 de novembro de 2011,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagio dos expedientes e de se
conferir maior celeridade ao tramite dos procedimentos administrativos que tenham por
objeto a celebracao e acompanhamento de convénios no ambito da Justica Eleitoral de

(‘n)ifz.\“
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CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as transferéncias voluntdrias de

recursos originarios do Or¢amento Geral da Uniao, RESOLVE:

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria regula os procedimentos relativos a formalizacio, celebracio,
acompanhamento da execugdo, liberacao de recursos e prestacio de contas de convénios
no ambito da Justica Eleitoral do Estado de Goias, que envolvam a transferéncia de
recursos financeiros, firmadas com 6rgios ou entidades publicas ou privadas sem fins

lucrativos para a execugio de programas, projetos e atividades de interesse reciproco.

Art. 2° A celebragao de convénios com entidades privadas sem fins lucrativos sera
precedida de chamamento publico a ser realizado pelo Tribunal visando a selecio de
projetos ou entidades que tornem mais eficaz o objeto do ajuste, de acordo com o
Decreto n® 7.568/2011.

§ 17 Devera ser dada publicidade ao chamamento publico, inclusive ao seu
resultado, especialmente por intermédio da divulgacio na primeira pigina do sitio oficial

do 6rgdo ou entidade concedente, bem como no Portal dos Convénios.

§ 2° O Presidente podera, mediante decisio fundamentada, apresentada pela
Secretaria interessada, excepcionar a exigéncia prevista no capus nas seguintes situagdes:
[ — nos casos de emergéncia ou calamidade publica, quando caracterizada situacio

que demande a realizagio ou manutencio de convénio pelo prazo maximo de cento e
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oitenta dias consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia da emergéncia ou
calamidade, vedada a prorrogacio da vigencia do instrumento;

I1- para a realizacdo de programas de protegdo a pessoas ameacadas ou em situagao
ue pOSsa COMPrometer sua segurancga; ou

111 — nos casos em que o projeto, atividade ou servigo objeto do convénio ja seja
realizado adequadamente mediante parceria com a mesma entidade ha pelo menos cinco

anos e cujas respectivas prestagoes de contas tenham sido devidamente aprovadas.

CAPITULO II
DA FORMALIZACAO

Art. 3° A Secretaria interessada em ter seu programa ou acio disponibilizados no
Sistema de Gestio de Convénios e Contratos de Repasse (SICONV) devera providenciar
a autuacio de procedimento administrativo especifico para tal finalidade, o qual devera
conter Nota Téenica acolhida pelo Coordenador, Secretario da Unidade ¢ pelo Diretor-
Geral, indicando entre outros:

[ - ajustificativa da ndo realizacio de chamamento publico, nos termos do art. 2% se
for o caso;

II - o 6rgdo ou a entidade atendida pelo Programa, podendo optar por:
Administracio Publica Estadual, Municipal ou do Distrito Federal ou entidade privada
sem fins lucrativos;

I1I - a Unidade da Federacio habilitada para apresentagdo de projetos;

IV - os critérios de selegdo;

V - a data de inicio e fim do recebimento de proposta;

V1 - o nome e a descricao do Programa constante do PPA vigente;

VII - a indicacio da agdo orgamentaria com 8 (oito) digitos; ¢
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VIII - o numero de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do
beneficiario ¢ o valor do repasse.

Paragrafo Gnico. Seri indicado nos autos, pelo Titular da Secretaria interessada,
um representante deste Regional, para acompanhar o procedimento de formalizagao do
convenio.

Art. 4° Apés a instrucio do procedimento administrativo com as informagoes ¢ os
documentos indicados no art. 3°, a Secretaria interessada encaminhara os autos a
Presidéncia para conhecimento e autorizagio.

§ 1° Caso o Presidente nio autorize o prosseguimento do procedimento, a
Secretaria interessada providenciard o seu arquivamento.

§ 2° Caso o Presidente autorize o prosseguimento do procedimento, a Secretaria

interessada providenciara a disponibilizacao do respectivo Programa/Ag¢ao no SICONV.

Art. 5° Apos a disponibilizagio do Programa/Acao no SICONV, a entidade

proponente devera, no prazo determinado, apresentar a proposta e o plano de trabalho.

Art. 6° Cabe a Secretaria interessada analisar a proposta ¢ o plano de trabalho
apresentados pela entidade proponente, no SICONV.

§ 1° A analise técnica da proposta e do plano de trabalho deve abordar, dentre
Outros, 0s seguintes aspectos:

[ - o interessec reciproco na execugdo do projeto, destacando as finalidades
institucionais de todas as entidades envolvidas e a previsio, nos seus estatutos, das
atribuicoes relacionadas ao convenio;

[1 - a capacidade técnico-operacional e de infraestrutura da entidade proponente;

I11 - se a entidade proponente ja firmou outros convénios com o Tribunal Regional

Eleitoral e se foram realizados a contento;
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IV - se o objeto encontra-se descrito de forma detalhada, precisa ¢ objetiva no
plano de trabalho, com a fixagao de metas ¢ etapas, sob o ponto de vista quantitativo ¢
qualitativo;

V - a compatibilidade dos custos apresentados na proposta com oS valores de
mercado;

VI - a necessidade local e viabilidade do projeto; e

VII - a capacidade de prestagdo da contrapartida, se for o caso.

§ 2° Caso verifique alguma pendéncia, a Secretaria interessada devera colocar a
proposta em complementagao ¢ solicitar a0 proponente o cumprimento da exigéncia.

§ 3° A analise técnica da proposta ¢ do plano de trabalho que conclua pela sua
aprovacio ou rejeicio podera ser acolhida pelo respectivo Secretario, antes de ser

inserida no SICONYV.,

Art. 7° Apds o acolhimento da andlise técnica referida no art. 6°, 0s autos serao
encaminhados a Coordenadoria de Or¢amento ¢ Finangas (COFI) para:

[ - analise financeira da proposta;

11 - verificacao de adimpléncia da entadade proponente;

111 — atestar a disponibilidade orcamentdria ¢ financeira;

IV- emitir o pré-empenho.

Paragrafo unico. Caso verificado o inadimplemento, a COFI comunicara a

Secretaria interessada, que solicitara ao proponente a regularizagao.

Art. 8° Realizadas as atividades constantes do art. 7%, a COFI1 encaminhara os autos
i Secretaria interessada para eventuals providéncias complementares, dentre as quais
a impressio da minuta de convénio ¢ remessa a Coordenadoria de Controle Interno

(CCI) para andlise e parecer acerca da legalidade.

(=



(FL. 6 da Portaria n® 047/2012 Presidéncia, de 30/1/2012)

Art. 9° A CCI analisara o procedimento e encaminhara os autos a Assessoria
Administrativa da Presidéncia (ASADM) para analise ¢ manifestacao.
Paragrafo Unico. Caso sejam  necessarias medidas complementares, 2 CCI

devolvera os autos a Secretaria interessada para tals pr()\'idéncias.

Art. 10. Nio constatadas pendéncias, de ordem juridica, a ASADM, apos analise e
emissio de parecer encaminhard os autos a Presidéncia para decisdo quanto a celebracao

do convenio.

§ 1° No caso de manifestacio da ASADM no sentido de haver pendéncia de ordem
financeira, os autos serao devolvidos 2 COFI para saneamento.

§ 2° No caso de conclusao por parte da ASADM de que ha pendencia de ordem

-

&

técnica, a mesma encaminhard os autos a Secretaria interessada, para saneamento.
§ 3° Sanadas as pendéncias, a COFI ou a Secretaria interessada encaminhara os

autos a Presidéncia para as pr()\-'idéncizls do caput.

Art. 11. Aprovada a celebracio do convénio pela Presidéncia, a COFI emitira Nota
de Empenho e encaminhara os autos a Secreraria interessada para disponibilizar a versao

final do convénio aprovada pela ASADM para assinatura do proponente.

Art. 12. O proponente, apos assinar O termo de convénio, em 2 (duas) vias, deve

envia-las a Secretaria interessada.

Art. 13. Recebidas as 2 (duas) vias do convénio assinadas pelo proponente, 4
Secretaria interessada colhera a assinatura do Presidente, juntando uma das vias ao

pr()ccdimento € anelendo a outra na contracapa para cntrcga a Convenente.
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Art. 14. Apos a assinatura ¢ juntada de uma das vias do convénio ao procedimento, a
Secretaria interessada encaminhard os autos a COFI para:

[ - consultar a adimpléncia;

11 - abrir a conta especifica do convénio por meto do SICONYV;

[11 - providenciar a publicagio do extrato do convénio;

IV - registrar o convénio no SICONYV;

V1 - emitir ordem bancaria.

Paragrafo tnico. Caso veriticada a inadimpléncia, devera ser observado o disposto

no par{xgmfo Gnico do art. 7% desta Portaria.

Art. 15. Registrado o convénio no SICONV, caso se refira a 6rgios ou entidades
publicas estaduais, municipais ou do Distrito Federal, o procedimento sera encaminhado
a Presidéncia, para dar ciéncia do ato, via oficio, ao Poder Legislativo local, no prazo de

até dez dias.

Art. 16. Apos a adogao das providencias constantes dos artigos 14 e 15, os autos

serio remetidos a Secretaria interessada, para acompanhamento.

CAPITULO 111
DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

Art. 17. Sera designada uma Comissao Fiscalizadora do Convénio, por meio de
Portaria da Presidéncia, para o acompanhamento do convénio, visando a sua regular
execucao fisica.

§ 17 A Portaria devera ser publicada no Boletim Interno, na Intranet e no Didrio da

Justica Eletrénico do Tribunal quando da publicacao do convénio.
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§ 2" ApOs a publicacio da Portaria sera registrado no SICONV o nome dos

servidores componentes da Comissao Fiscalizadora,

Art. 18. A Secretaria interessada competesr 0 acompanhamento e monitoramento
da execuciao do convenio.

Paragrafo dnico. Caso haja parcelas a receber, a Geréncia Técnica apresentard
Relatorio Técnico, que devera ser inserido no SICONYV.

Art. 19. A Comissiao Fiscalizadora do Convénio deverd registrar no SICONV os
atos de acompanhamento da execucio do objeto, conforme disposto no art. 3° da

Portaria Interministerial - CGU/ME/MP n® 507/2011.

Art. 20. No acompanhamento e na fiscalizacio do objeto, serdo verificados pela
Comissdo Fiscalizadora do Conveénio:

[ - a comprovacio da boa e regular aplicagdo dos recursos na execucio do objeto,
na forma da legislagao aplicavel;

II - a compatibilidade entre a execugio do objeto, o que foi estabelecido no Plano
de Trabalho, e os desembolsos e pagamentos, conforme os cronogramas apresentados;

IIT - a regularidade das informagdes registradas pelo convenente no SICONYV; ¢

IV - o cumprimento das metas do Plano de Trabalho nas condicoes estabelecidas.

Art. 21. A Comissdo Fiscalizadora do Convénio comunicard ao convenente e ao
interveniente, quando houver, quaisquer irregularidades decorrentes do uso dos recursos
ou outras pendencias de ordem técnica ou legal, sugerird ao Ordenador de Despesa a
suspensao de liberagio dos recursos, fixando prazo de até 30 (trinta) dias para
saneamento ou apresentacdo de informagdes e esclarecimentos, podendo ser prorrogado

no maximo por igual periodo.
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§ 1° Recebidos os esclarecimentos e as informacoes solicitados, a Comissio
Fiscalizadora do Convénio dispord do prazo de 10 (dez) dias para aprecia-los e decidir
quanto a aceitagdo das justificativas apresentadas, sendo que a apreciacio fora do prazo
previsto ndo implica aceitacdo das justificativas apresentadas.

§ 2 Caso nao haja a regularizacio no prazo previsto no put, a aludida Comissio
c¢m conjunto com a Setorial Contabil/CCl:

I - realizara a apuracao do dano; e

Il - comunicara o fato ao convenente para que seja ressarcido o valor referente ao
dano.

§ 3" Se ndo forem cumpridas as medidas saneadoras previstas, o Secretirio ou o
Coordenador de Controle Interno encaminhard os autos ao Presidente deste Regional,

para providéncias quanto a instauragio de eventual Tomada de Contas Especial.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22. O érgio ou a entidade que receber recursos, na forma estabelecida nesta
Portaria, estara sujeito a prestar contas de sua boa e regular aplica¢ao, no prazo de até 30
(trinta) dias apos o término da vigéncia do convénio.

Paragrafo tnico. O prazo mencionado deveri ser estabelecido para cada convénio,
levando-se em conta as particularidades do objeto conveniado, ¢ deverd constar

expressamente do termo a ser assinado.
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Art. 23. Quando a prestacio de contas nao for remetida no prazo estabelecido no
convénio, a Secretaria interessada estabelecera o prazo maximo de 30 (trinta) dias para
sua  apresentacao, ou devolugio dos recursos, incluidos os rendimentos da
aplicacio no mercado financeiro, atualizados monetariamente ¢ acrescidos de juros de
mora, na forma da lei.

Paragrafo unico. Se, ao término do prazo determinado, o convenente nio
apresentar a prestacio de contas nem devolver os recursos nos termos do caput, a
Comissao Fiscalizadora do Convénio registrara a inadimpléncia no SICONV, por
omissio do dever de prestar contas, e comunicara o fato ao Presidente, para adogdo das
medidas necessarias a reparagao do dano ao erario e eventual instauracio de Tomada de

Contas Especial, conforme as normas em vigor.

Art. 24. A prestagdo de contas serd composta, além dos documentos e informagoes
apresentados pelo convenente no SICONV/ de:

[ - relatério de cumprimento do objeto;

[T - declaragdo de realizacio dos objetivos a que se propunha o instrumento;

[T - relagdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso;

[V - relacdo de treinados ou capacitados, quando for o caso;

V - relacao dos servicos prestados, quando for o caso;

VI - comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver;

VII - termo de compromisso por meio do qual o convenente serd obrigado a
manter os documentos relacionados ao convénio, nos termos do § 3° do art. 3° da
Portaria Interministerial - CGU/MF/MP n°® 507/2011; e

VIIT - relacao dos pagamentos efetuados.

Paragrafo unico. A Comissio Fiscalizadora do Convénio devera registrar no
SICONYV o recebimento dos documentos referentes a prestacio de contas, que deverio

ser juntados aos autos do respectivo procedimento administrativo.
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Art. 25. A Secretaria interessada dispord de um prazo de 40 (quarenta) dias para
fazer a andlise técnica quanto ao  desenvolvimento do projeto, cumprimento do
objeto pactuado e alcance dos objetivos, inserir o Parecer Técnico no SICONV e
encaminhar os autos a Setorial Contabil/CCI.

Paragrafo Unico. Em caso de execucao descentralizada deverd constar no Parecer
Téenico, a consolidacdo das informagdes encaminhadas pelos Chefes de Cartorio, cujas

atribuicoes serdo especificadas em portaria.

Art. 26. A CCI, por sua vez, disporda de 40 (quarenta) dias para fazer a andlise da
execucdo financeira quanto a regularidade na aplicagdo dos recursos repassados, inserir o

Parecer Financeiro no SICONV ¢ encaminhar os autos a4 Presidéncia, para aprovagio.

Art. 27. A Presidéncia, ao aprovar os Pareceres Técnico e Financeiro, determinara o
arquivamento do procedimento.

Paragrafo Unico. Entendendo haver pendéncias de ordem técnica ou financeira, a
Presidéncia adotard as providéncias cabiveis que garantam a regular aplicacio dos

recursos publicos transferidos.

CAPITULO V
DA COMPETENCIA

Art. 28. Compete ao Presidente:

I - a celebracdo de convénios;

II - aprovar a prestacio de contas dos instrumentos celebrados;

I - instaurar, mediante orientacio do Controle Interno, do T'ribunal de Contas da

Unido ou por iniciativa propria, Tomada de Contas Especial (TCE), depois de esgotadas
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as possibilidades administrativas para regularizacio da situacio que gerou a necessidade
de sua instauracio; e
V- adotar as demais providéncias que garantam a regular aplicacio dos recursos

publicos transferidos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Fica estabelecido no Anexo I desta Portaria, o fluxograma dos

procedimentos relativos a celebracio, acompanhamento ¢ prestacio de contas de

convenios no ambito da Justica Eleitoral de Goiss.

Art. 30, Os casos omissos serio resolvidos pelo Diretor Geral, a quem compete

acompanhar o cumprimento desta Portaria.

Art. 31. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

Goiania, 30 de janeiro de 2012;

L4

Dcsembargador ROGERIO A REDIO fﬁRREIR/\

Presidente



