JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
PRESIDENCIA

PORTARIA N° { 4 r /2004

O Presidente do Egrégio Tribunal
Regional Eleitoral de Goids, no uso de
suas atribuigdes legais,

Considerando a necessidade de controle e
preservagdo do patrimonio publico, bem como de comprovagido
do quantitativo de bens modveis permanentes que constam do
acervo deste Tribunal Regional Eleitoral de Goiés, no exercicio
de 2004,

Resolve:

Art. 1° - Promover a realizagdo de
inventario fisico, de forma analitica, através de levantamento e
comprovacdao das quantidades fisicas da totalidade dos bens
permanentes que compdem o patrimdnio deste Tribunal, tendo
como base o relatorio dos bens existentes, emitido pela Segdo
de Controle Patrimonial e Termos de Responsabilidade
assinados.

Art. 2° - Para efeito de aplicagio na
presente Portaria, considera-se:

a) “Inventario” o levantamento fisico da totalidade dos bens
moveis permanentes do acervo do Tribunal Regional Eleitoral
de Goias, através de contagem e conferéncia de indicadores
que contenham a identificacdo dos bens a serem arrolados;

b) “Bens Permanentes” aqueles que, em razdo do seu uso
corrente, ndo perdem a sua identidade fisica e/ou tem uma
durabilidade superior a dois anos, estando elencados em
Relatorios, Termos de Responsabilidade e Guias de
Transferéncia emitidos pela Se¢do de Controle Patrimonial e
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Arquivo deste TRE/GO, e, ainda, que tenham sua
classificacdo definida de acordo com as normas da Secretaria
do Tesouro Nacional ou entendimento do Tribunal Superior
Eleitoral;

c) “Inventariantes” os servidores designados pela Portaria n.°
592/2003 e os servidores que laboram na Se¢do de Controle
Patrimonial e Arquivo, aos quais cabe a atribuicdo de
levantar fisicamente os bens modveis permanentes que
pertencam a este TRE/GO;

d) “Unidade de Localizacdo” o endereco constante do sistema
de gerenciamento de bens utilizado por esta Corte (ASI -
Automation System Inventory), que contém o quantitativo de
bens atribuidos as unidades administrativas constantes do
organograma do TRE/GO;

e) “Responsavel” o servidor detentor de Fun¢do Comissionada
ou Cargo de Confianga, a quem tenha sido atribuida a
responsabilidade da guarda dos bens permanentes com carga
para a sua respectiva Unidade de Localizagao;

f) “Termo de Responsabilidade” o documento emitido pelo
sistema ASI, pelo qual o Responsavel concorda que os bens
nele descritos encontram-se na Unidade de Localizagido da
qual detém a responsabilidade.

Art. 3° - Os bens permanentes deverdo,
fisicamente, ser identificados através das plaquetas metalicas
afixadas no seu corpo, adesivos plasticos identificadores de
livros, nas quais constem a numerag¢do do bem, cédigo de barras
e 1identificacdo do o6rgdo, ou, em se tratando de bens
relacionados, através da conferéncia de suas caracteristicas e
quantitativo.

Art. 4° - Serdo utilizados todos os meios
de busca disponiveis para a localizagdo do material, devendo ser
esgotadas todas as possibilidades de procura.

Art. 5° - Todos os levantamentos efetuados
pelos Inventariantes nas Unidades de Localizagdo deverdo ser
acompanhados pelo Responsavel.

A%

il




JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
PRESIDENCIA

§ 1° - Os Termos de Responsabilidade deverdo,
impreterivelmente, ser assinados pelo respectivo Responsavel.

§ 2° - Caso prefira, este podera indicar outro servidor que atue
na localidade para acompanhar o Inventariante, mediante a
assinatura de termo, resguardado o disposto no paragrafo
anterior.

Art. 6° - Devem os Responsaveis prestar
toda contribuicdo aos Inventariantes, visando facilitar os
trabalhos, inclusive:

a) Certificar-se de que os bens pertencentes ao TRE/GO, sob a
guarda de sua Unidade de Localizagdo, estejam em suas
dependéncias, trazendo para as mesmas os materiais que
eventualmente ali ndo se encontrem;

b) facilitar o acesso aos bens, dispondo-os de forma a se
visualizar a plaqueta de identificagio;

c) quando solicitado, abrir gavetas, armarios e similares, com
vistas a busca de objetos de pequeno porte, usualmente
esquecidos no interior dos mesmos;

d) empreender diligéncias, junto aos Juizes Eleitorais que
respondem em cada Cartorio Eleitoral no interior do Estado,
no sentido de que, caso necessario, ao Inventariante seja
possiblitado percorrer outras localidades do forum ou prédio
onde se situa a escrivania, na busca de bens que constam no
acervo patrimonial do TRE/GO.

Art. 7° - O inventariante designado para
levantar os bens na Unidade de Localizagdo devera avisar ao
seu respectivo Responsavel, com antecedéncia minima de vinte
e quatro horas, sobre o levantamento fisico a ser efetuado na
mesma.

Art. 8° - O inventariante serd responsavel
por todos os atos atinentes a Unidade de Localizagdo em que
efetuara o inventario, inclusive pela transmissdo dos Termos de
Responsabilidade, pela cobranca de sua devolug¢dao, pelo aviso
prévio, etc.
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Art. 9° - Durante a realizacdo do
inventario ficam vedadas as movimentagcdes de materiais
permanentes, salvo em casos emergenciais, quando autorizadas
pelo Secretario de Administragdo ou Diretor Geral.

Art. 10° - Caso algum bem com carga
atribuida a Unidade de Localizagdo inventariada ndo seja
encontrado, ou ainda ali esteja material que ndo conste do
relatorio respectivo, o Responsavel assinara um Termo de
Ciéncia, dando conhecimento da situagio.

Art. 11° - Os termos de responsabilidade
deverdo ser assinados e remetidos a Secdo de Controle
Patrimonial no prazo de 02 (dois) dias uteis, quando enviados
pelos Correios, ou em 0l (um) dia util quando entregue
pessoalmente.

Art. 12° - Os servidores designados para
atuarem no levantamento dos bens deverdo ser disponibilizados
em regime de dedicagdo exclusiva enquanto perdurarem os
trabalhos, ficando a disposi¢do dos inventariantes.

Art. 13° - A consolidagdo dos dados
coletados serd apresentada a Diretoria Geral do TRE/GO, por
meio de relatéorio conclusivo, o qual devera englobar a
totalidade dos bens permanentes pertencentes ao acervo do
mencionado Regional.

Gabinete da Presidéncia do Tribunal
Regional Eleitoral de Goias, aos 15 dias do més de abril do ano
de 2004. -
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PRESIDENTE DO TRE/GO




